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O HAYUHY EBUOEHTUPAHSA, SALUTUTE
N KOPUWUREHWA ENEKTPOHCKMUX OOKYMEHATA



CAOPXAJ

I OCHOBHE OOPEABE

Il ENEKTPOHCKO KAHLIEJTAPUJCKO MNOCJIOBAHE

Il SALUTUTA ENEKTPOHCKUX OJOKYMEHATA

Iv nPUCTYN NUHOPOPMALIMOHUM CUCTEMUMA

V OBABE3E WWKOJIE KAO CTBAPAOLIA U MMAOLIA APXUBCKE N'PAHE U
OOKYMEHTAPHOI' MATEPUJATA Y ENIEKTPOHCKOM OBJIUKY



Ha ocHoBy un. 14. ctaB 1. 3akoHa 0 apxuBckoj rpahu n apxusckoj genatHoctu ("Cn.

rmacHuk PC", 6p. 6/2020), unaHa 119. ctaB 1. Tayka 1) 3akoHa O OCHOBama cuctema
obpasoBarwa u Bacnutawa ("Cn. rmacHuk PC", 6p. 88/2017, 27/2018 - pgp. 3akoH, 10/2019,
6/2020, 129/2021 n 92/2023) n ynaHa 90. ctas 1. Ta4ka 1. Ctatyta My3uuke wkone y Huwy, gen.
Op. 03-1/307 op 26.04.2024. roguHe, LLkonckun oabop Ha ceaHuumn oapkaHoj gaHa 26.04.2024.
rogvHe OOHOCHU:

MPABUINMHUK
O HAYUHY EBUOEHTUPAHA, 3ALLUTUTE
N KOPUWWHEHA ENEKTPOHCKUX OOKYMEHATA

| OCHOBHE OAPEBE

YnaH 1.
OBUM nNpaBUMHUKOM Ce perynuuie HayvH eBUAEHTMpawa, 3awTute n Kopuwhewa

€NEeKTPOHCKNX AOKYMeHaTa Te eneKTPOHCKOr nocrnosakwa y MHdopmaumoHoMm cuctemy Mysudke
wkone, Huw, Npeomajcka 6p. 6 (parse: Lkona).

UnaH 2.

Y OKBUPY €NEeKTPOHCKOr NocnoBaka nojeanHu n3pasmu nMajy cnegehe sHaveme:

JokyMeHTapHuU MaTepujan 4uHe cnucu, cotorpadckn n doHorpadckm CHUMUM U Ha
OPYrM Ha4yMH cacTaBibEHW 3anuCu U OOKYMEHTM, KUre U KapToTeka O eBUAEHUMjU Tux
3anuca, 3anucu y enekTPOHCKOM OBMnuKy M JOKYMeHTa Kao U MWKPOMUIIMOBU O HUMa
NMPUMIbEHW W HacTanu y pagy LuKone AOK Cy of 3Hadvaja 3a Tekyhu papg, Hactao
AenosakeM 1 pagoMm cTBapaoLua U uMmaoua, OOK ce U3 hera He ogabepe apxmscka rpaha.
[lokyMeHTapHu MaTtepujan YvHM LENUWHY 3anMca M AOKymeHaTa HacTtanux pagom unuv
NPUMIBbEHN MO BMNO KOM OCHOBY OfF CTPaHe NpaBHUX U PU3NYKMX NNLa;

ApxuBcka rpahla je caB W3BOPHM U penpoaykoBaHU (MMCaHW, UpPTaHW, LWITaMNaHwu,
doTorpacdmcaH, MUKPOMUIMOBAHU, CKEHWPAHU-OUIMTANU30BaHW EMEeKTPOHCKU 3anuc
HacTao W3BOPHO Yy ENEeKTPOHCKOM OOnuMKy Wnu Ha Apyrn HaunH 3abenexeHu)
OOKYMEHTapHW MaTepwujan HacTao y TOKY paja cTeapaoua U umaoua Koju je of 3Ha4vaja 3a
NCTopujy, KynTypy, yMETHOCT, HAayKy U NPOCBETY W Apyre ApywTBeHe obnactn 6e3 ob3npa
Ha TO Kaga W rge Cy Hactanu W fga nv ce Hamnase Yy LWKorama Koje Ccy noj 3aluTUTOM
Ap>XaBe Kao KynTypHa gobpa unum BaH ux;

donaep je ckyn Buwe npeametra UnNu AOKYMeHaTa KOju ce OAHOCEe Ha WUCTYy martepwujy,
aKTUBHOCT, gorafhaj unn Ha UcTo NpaBHO UM PU3NYKO NULE N MOXe BUTK Y eNeKTPOHCKOM
nnu nanupHom obnuky;

Be3BpeaHM OOKYMeHTapHU MaTepujan 4vHe [ernoBu JOKYMEHTapHOr maTepujana Koju
Cy u3rybunun onepaTtmBHy BpeOHOCT 3a Tekyhu pag O4HOCHO KojuMma je UCTEKAo 3aKOHCKM
pOK YyBaHa, a HemMajy CBOJCTBO apxuBcke rpafe;

Opabuparwbe apxuBcke rpalle M yHuWTaBakbe [OKYMEHTapHOr Martepujana je
MOCTynaKk Kojum ce apxmBcka rpafa opgabupa u3 [OKyMeHTapHor martepujana ys3
YHULLITaBawe OHWX [ernoBa AOKYMEHTapHOr maTepujana Kojuma je npecrana BaXKHOCT 3a
Tekyhu pag a Koju Hemajy CBOjCTBO apxuBcke rpahe;

INucTa kaTeropuja JOKyMeHTapHOr Matepujana ca pokoBUMa YyBaHa je 4e0 OnLiTer akta
O KaHuenapuvjckoM nocrnoBawy Koju cagpxu [lonuc cBux kaTeropuja OOKYMEHTapHOr



MaTepujana HacTanor y pagy LUKofne U hUXoBe pokoBe YyBawa. Ha ocHoBy Jlucte BpLum
ce nocTynak ogabupara apxmBcke rpane (kateropuvje Koje umajy pok YyyBaka TpajHO) Kao
1 NOCTynak yHULWITaBaka AOKYMEHTApHOr matepujana;

- Pok uyyBawa je BpemMe 4yBaka apXMBCKUX jeQuHWLA MNocre Kora ce perncrpatypcke
jeovHnue ca pOKOM 4yBaka YHUWTaBajy, MU3ABajajy U3MYKM UM Jajy Ha npepagy.
KaTeropuje kof Kojux je pok YyBara TpajHO, YyBajy ce A0 npefaje HagneXXHoM apxuBy,

- ApxuBcKa KwMra je eBugeHumja Koja cagpxuv nonuc (MHBEHTapHU npernea) uenokynHor
OOKyMeHaTpHOr MaTepujana HacTtanor y pagy LWKone Kao W OHOr OOKyMeHTapHor
maTepujana Koju ce no 6uno KOM OCHOBY Hamnasu ko umaoua u cTeBapaoua. ApxmBcka
KroMra Moxe ce BogUTW y NanmpHOM UNun enekTpoHCKOM OBMUKY.

- E - apxuBupame je npouegypa opgnarawa obOpafeHux u 3aBpLUeHUX npegmeTta y
ogrosapajyhe conaepe npema XpoHOMOLLKOM pefy unu yTBpheHoj knacudukaumju;

- EnekTpoHCKM AOKYMEHT je CKyn nogaTtaka cacTaBibeH oA crnosa, 6pojeBa, cumbona,
rpacpnyknx, 3By4HMX N BUAEO MaTepujana, y enekTpoHCKOM obnuky;

- EneKkTpoHCKM noTnuc je ckyn nogartaka y enekTPOHCKOM OBMMKY KOju Cy NPUAPYXKEHU UMK
CY NOrnMYKM NoBesaHu ca Apyrum /notnucaHnm/ nogaumma y enekTpoHCKoM obnuky Tako ga
Ce EeNeKTPOHCKUM NOTNMCOM NoTephyje nOeHTUTET TUX nogaTtaka v NAEHTUTET NOTNUCHWKA,

-  KBanudukoBaHU eNeKTPOHCKU NOTNUC je ENEeKTPOHCKU MNOTMUC KOjUM Ce MNOoy3faHo
rapaHTyje UOeHTUTET NOTNUCHUKA, UHTErPUTET ENEKTPOHCKNX AOKyMeHaTa n oHemoryhasa
HaKHaZHO nopuuake oAroBOPHOCTU 3a HUXOB CaapXaj;

- EneKkTpoHCKM neuat je CKyn nogataka y enekTpoHCKOM ObnuKy KOju Cy NpuApY>XEHU Unu
NOrnYKN NoBe3aHn ca Apyrum /nedatupaHmm/ nogauuma y enekTpoHCKOM obnuky Tako Aa
Ce eneKTPOHCKUM neyaTom notephyje MHTerpuTeT TUX NogaTtaka u AEHTUTET neyaTnoua;

- EneKTpoHCKM BpEeMEeHCKUM XWUF je 3BaHWYHO BpemMe npuapy>XeHo nogaumma y
eneKTPOHCKOM 0BnunKy Kojum ce noTepfhyje Aa cy Tu nogaum nocTojany y TOM BPEMEHCKOM
TPEHYTKY;

- [MoTnUCHUK je U3M4YKO nuue Koje je Kpeupano enekTPoOHCKM MOTANC W 4Yuju cy
naeHTUKaUMoHn nogaum HaBedeHu Yy cepTudmKaTy Ha OCHOBY KOra je KpeupaH Taj
€NeKTPOHCKN MOTNuC, Mnoceayje cpeactea 3a €neKkTPOHCKO MOTNUCMBaKke W BPLUM
€NEeKTPOHCKO NOTNUCMBaKE Yy CBOj€ UME UMK Y MMe NpaBHOr U U3nYKor nuua;

- EnekTpoHcko nocnoBawe je yrnotpeba nogataka y enekTpoHCKOM obnuky, cpeacrasa
efieKTPOHCKe KOMYyHMKauuje u enekTpoHcke obpage nopataka y obasrbawy Mnocnosa
PUINYKMX 1 NPaBHUX N,

- Adurutanusaumja je KoHBep3nja [OKYMeHTa W3 oOnvka KOju HMuje EneKTPOHCKU Y
€NeKTPOHCKN 00nuK;

- Ovrutanu3oBaHu AOKYMEHT je [OKYMEHT KOju je HacTao Aururanvsaumjom W3BOpHOr
OOKYMEHTa;

Il ENIEKTPOHCKO KAHLUEJIAPUJCKO NOCJIOBAHE

YUnaH 3.
EnekTpoHcko kaHuenapwmjcko nocrnosake obyxBaTa HacTaHak, Kopuwhewe u 3awTuTy
nogaraka y enekTpoHCKOM 0BnuKy, cpeAcTBa enekTpoHCKe KOMYHUKaLumje n enekTpoHcke obpaae
nogaTaka y obaBrbary NOCMOBA Y LUKOMN.

UnaH 4.

EnekTpoHcKko kaHuenapujcko nocnosawe obesbelhyje ga ce y MHpopMaUnMoHOM CUCTEMY
LKone obasrbajy NOCNOBM KaHLEenapujcKor nocrnosama, kKao 1 ga ce y MHopMaLmMoOHOM CUcCTeMy
nocTyna ca CBUM JOKYMEHTUMA Yy €NeKTPOHCKOM OOMuKY.

[MocnoBHe nnn padyyHOBOACTBEHE MCMpaBe MOry a ce YyBajy Ha enekTPOHCKUM mMegujuma
Kao opurmHanHa JOKYMeHTa unum gurutanHe Konuvje ako je obesbeheHo:
- [a ce nojauMma cajpxXaHuUM Y eneKTPOHCKOM [OKYMEHTY MOXe MpUCTYnuTh u ga cy



norogHu 3a garby obpaay;

- [acy nogaum cadyBaHu y obrnuKy y KOMe Cy HanpasibeHU, Nocnat U NPUMIbEHU;

- [a Cce 13 cavyBaHe efnieKTPOHCKE Nopyke MoXe YTBpAMTU nowmrbanau, npumanad, Bpeme
N MecTo cnaka u npujema,

- [a ce npumemyjy TexHonoruje M nocTynuu Kojuma ce y OOBOSbHOj Mepu obesbelyje
3awTMTta o4 uM3MeHa unu Opucarwa nogartaka MnuM Opyro noysgaHo CPeacTBO KojuM ce
rapaHTyje HenpoMeHSbMBOCT MofaTtaka unu nopyka kao v pesepBHa 6asa nogaTtaka Ha
ApYyroj rokauuju.

UnaH 5.
WHdpopmaumoHun cnctem Lwikone omoryhasa:
1) BOhEere enekTpoHCKe eBuAeHUMnje O NPUMIHLEHO] UM HOBOHACTANO] pavyyHOBOACTBEHO)
OOKyMEHTaLMju, Kao U ocTanMm JOKyMeHTMMa (4ONucKu, 3axXTeBU, UTA)
2) obaBrbare KHUroBOACTBEHMX N payyHOBOACTBEHMX NOCMNOBA;
3) WHTEepHy [ocTaBy EneKTPOHCKMX [JOoKyMeHaTa U obaBeluTaBawe oBnawwheHunx
KOPUCHMKA cuCTEMa O ENEKTPOHCKNM OOKYMEHTUMA;
4) back up n yyBare eneKkTPOHCKUX U/UNK y eneKTPOHCKM OBMnMK NpeHeceHnx 4oKyMeHaTa
N HUXOBO ENEKTPOHCKO apXmBMpame.
LLikona je ay>kHa fa KopUCTK padyHOBOACTBEHU COPTBEP KOju omoryhasa hyHKLUNOHUCaHE
CUCTEMA MHTEPHUX PavYyHOBOACTBEHMX KOHTpona u oHemoryhaBa Opucarbe MNpOKHUKEHUX
NMOCNOBHUX NPOMEHa.

UnaH 6.
3anocneHa nuua y wkonu cy osnawheHa 3a pag y noctojehem MHOopMaLMOHOM CUCTEMY
n umajy ogpeheHy BpcTy osnawhewa U npasa npucTyna, npema 3agyXewnma KOHKpETHOr
pagHor mecrTa.

UnaHn 7.
HauymH eBngeHTUpama enekTpoOHCKUX AOKYMeHaTa Y MHGOOPMaLMOHOM CUCTEMY BpLUKN Ce Y
Cknagy ca ynyTcTBOM 3a Kopuwhere KOHKpEeTHOr MHpopMaLMOHOr cuctema.
YNyTCTBO CagpXu wusrnen u pag y nporpaMmy Koje LKonma KOPUCTW 3a YyhpaBrbake
€IeKTPOHCKNUM AOKYyMEHTNMA.

Il SALUTUTA ENNIEKTPOHCKUX AOKYMEHATA

UnaH 8.
CBu 3anocneHn y LUKONU AYXHWM Cy Aa NaXIbUBO PYyKYjy M page ca eneKkTPOHCKOM U
NHpopmaTUYKOM ONPEMOM, Aa je KOpUCTe y CKnaay ca ynyTCcTBUMA U UHTEPHUM akTMMa LUKOone.
3anocneHn cy OyXXHU Aa CBaku KBap wnu npobnem y pagy y MHMPOPMAaLMOHOM CUCTEMY
WwKone, npuwjase oenawheHoM nuuy, Kako Gu ce XUTHO W eduKacHo npeays3ene mepe 3a
cnpeyaBake rybutka nogataka n ocurypawe MHopMaumnoHor cuctema.

UnaH 9.
3awTuTa nogartaka y MHoOpMaLMOHOM CUCTEMY BPLUN Ce M3pafoM 3aLlUTUTHUX Konuja
nogataka (back up), n cnpoBoan ce jeqHOM Mece4Ho (gHEeBHO/MeCceYHO/roanLUH-e).

Iv npPuctyn UHOOPMALMOHUM CUCTEMUMA

YnaH 10.
Mpuctyn n pag y noctojehem nHopMaunoHOM CUCTEMY UMAjy CBU 3aNOCIIEHM Y LUKOMW,
CXOJHO 3afyXXeHNMa KOHKPETHOr pagHor MecTa.
[Mpuctyn noctojehum enekTpoHCKMM nojauuma y uHpopmauuMoHoMm cuctemy moryh je



NCKIby4MBO Y3 nomoh oprosapajyhe nosuvHKe 3anocrneHor, AoAeroM HuBOa npasa npuctyna
CUCTEMY UMW Ha APYrn HA4YUH, ogobpeH o CTpaHe oAroBOPHOr Nuua LUKOre.

MHdpopmaumje o nosmHkama KOpUCHUKa ce cMaTtpajy CTPOro noBepSbUBUM W HU Y KOM
crny4vajy Huje [03BOSbEHa pasMeHa NO3WHKM MU3MeRy 3anocreHux, HUTU OTKpUBaHEe FO3UHKK
Tpehum nuyuma.

V OBABE3E WKOJIE KAO CTBAPAOLIA U MMAOLIA APXUBCKE PAHE U
OOKYMEHTAPHOIr MATEPUJANA Y ENIEKTPOHCKOM OBJIUKY

Unan 11.

EnekTpoHcko apxmnBupare je 4eo MHPOopMaLNOHOr cCUCTEMA LLKOMeE.

Y OKBUpPY €neKTPOHCKOr apxmBupara 4yBajy Ce eneKkTpoHCKa OOKyMeHTa, Tako ga je
OCUrypaHO TpajHO 4YyBak€ ErleKTPOHCKe apXuMBCKe rpahe, HeHO oapkaBake, MUrpupare
nogartaka Ha HOBe Hocade y nponucaHum cpopmatnma, cBe A0 npefaje enekTpoHCKe apXuBCKe
rpahe HagnexxHom apxusy.

EnekTpoHcka pokymeHTa Mopajy OWUTU enekTPOHCKUM noThnMcaHa KeBanugUKOBaHUM
ANrnTanHUm ceptudmkaTom UsgaTtumM of NpusHaTux ceptudukoBaHux Tena Penybnuke Cpbuje un
npeacTaerbajy Bakehn enekTpoHCKM OOKYMEHT ca KojuMm he ce ocTBapmBaTu KOMyHWKauuja ca
APYrMM NpaBHUM nvumMma.

UnaHn 12.
LLkona je y obaBesn ga ocurypa TpajHO YyBarwe apXmUBCKe rpahe y enekTpoHCKOM O6runKy,
HEHO oApXXaBawe, MUrpupawe OAHOCHO npebauyBakbe Ha HOBE HOcade Yy MponuMcaHuMm
dopmMaTuMa Ao npefaje apxmecke rpahe y enekTpoHCKOM obunky HagneXxHoM jaBHOM apXuBY.

UnaHn 13.

Lkona, kao cTBapanay v uMmanay apxuscke rpafle m OOKyMeHTapHor martepwujana y
eNeKTPOHCKOM OOnuKy, AY>KHO je Ja cnposoAu npouedype U MocTynke Be3aHe 3a ynpasrbake
OOKYMEHTMMa, Kao W Aa KopuUCTU WHAOPMALUMOHW CUCTEM, KOjU rapaHTyje 3awTuTy,
ayTEHTUYHOCT, BEPOAOCTOjHOCT, LIENTOBUTOCT 1 yNoTpebrbMBOCT ENEKTPOHCKMX AOKyMeEHaTa.

CtBapame ycnosa 3a MOCTYMNKe 1 TEXHOSOLLKA peLleHa Koja ce KOpucte TOKOM noysgaHor
€NEeKTPOHCKOr YyBara apxusBcke rpahe n JOKyMeHTapHOr mMartepujana y eneKkTpoOHCKOM OOBnuKky,
BpWM Yy cKnagy ca 3akoHOM O apxumBckoj rpafu, nponucuma Kojuma ce ypehyje noysgaHo
€NEeKTPOHCKO YyBake 1 octanum Baxxehum nponucmma.

UnaHn 14.
LLkona, kao ctBapanay 1 mmanay apxuBcke rpafe y enekTpoHckom obnuky y obasesu je
Aa oy rpafy npepa 3ajegHo ca npunagajyhum metanogauvmma v Aekoaupady, Ha HaunH Koju
ogpenmn HagnexHu jaBHu apxus.
Lkona je ayxHa Aga, npunukom npegaje, omoryhn ynotpebrbMBOCT cagpxaja apxuBcke
rpafe, y3 obe3behere TEXHUYKNX yCroBa.

UnaH 15.

lMoysgaHo enekTpoHCKO YyBake AOKyMeHTa nogpasymeBa obesbeheme:

1) Aokasa pJda je [AOKYMEHT nocToja0 y TayHo ogpehieHOM TpeHyTKy 3aCHOBaHO Ha
KBannguKoBaHOM BPEMEHCKOM XUrY;

2) oppxaBake cTaTyca BanuaHOCTU KBanMMUKOBAHOI €MEKTPOHCKOr NoTnMca unu neyara y
OLHOCY Ha BPEMEHCKN TPEHYTaK HaCTaHKa;

3) OOCTYNHOCT M3BOPHO YyBaHOr €NeKTPOHCKOr OOKYMeHTa W CBUX AoAAaTHMX nojaraka
Kojuma ce yTBphyje ucnyweHoCT ycrioBa U3 NpeTxo4Ha ABa CcTaBa,



4) oapxaBarbe NoBepera y MHTErpuTeT U ayTEeHTUYHOCT TOKOM LIeror neproga vyBama;
UnaH 16.

ApxuBcka rpafha ogHOCHO AOKYMEHTapHWU Martepujan Koju ce TpajHO 4yBa, W3 Kojer Huje
n3BpLUEeHO ogabupame apxmuscke rpahe, He cMe ce OLITETUTU HU YHULITUTK Be3 o63npa Ha To Aa
N1 je MUKPOhbMUIMOBaH WIN OUTMTann3oBaH.

ApxuBscka rpaha JyBa ce TpajHo y obrinky y KojeM je HacTana.

MaBopHM 0ONWK JOKYMEHTapHOr Marepujana, Koju HWje EneKTPOHCKM M 3a Koju Huje
nponucaH TpajaH poK YyBaka, MOXe Ce YHULITUTU U NMpe UCTeKa NponucaHor nepuopa YyBawa,
YKOIIMKO Ce [urutanuayje U 4yBa Yy OKBUPY YCnyre KeBanvdMKOBAHOI ENEeKTPOHCKOr YyBaH-a
AOKyMeHara.

UnaH 17.

Y cniyyajy AOKyMeHaTta Koju Cy M3BOPHO HacTanu y obrnuKy Koju Huje enekTPOHCKM LuKona
MOXe [a U3BpLUWM AurMTanusauujy JoKyMeHaTa y eneKkTpoHCKM 0brnuK norogaH 3a YyyBame.

lNpe noyeTka npoueca gurntanusauuje, Tj. KOHBEP3Wje OOKYMeHTa n3 obnuka Koju Huje
€IeKTPOHCKM Y eNeKTPOHCKM obnuk LwKona je AyxHa aa npubasn Muwrbere HagnexHor apxmea.

UnaH 18.
OBaj npaBWMHUK CTyna Ha cHary ocMOr faHa of gaHa objaBrbMBaka Ha OrnacHoj Tabnu

LiKorne.

meoncgor OfEOPA

AnekcaHdpa Casuh

MpasunHuk objaBrbeH Ha ornaHoj Tabnu LLkone aaHa 3°.04.2024. roauHe.



