IUKA LLUKOJ/
Bp. _;J”_;i_':__[_[__%’?-?
26.05%  202%. ros

Mysauuka wkona y Huwy

NMPABUITHUK O HAYUHY EBUEHTUPAHKA,
KINACUDPUKOBAHKA, APXUBUPAHKA U HYBABA
APXUBCKE I'PABE U AOKYMEHTAPHOIr MATEPUJATIA



CAOPXAJ

. ONWTE OAPEABE

. NIPUMAHE U NMPEMEJAHE MOLUTE

. BABOHEHE AKATA U NMPEOMETA

. ADMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPAHUBAHKSE NPEOMETA

. OTNPEMAHSE NOLWUTE

. APXUBUPAHE N HYBAHE NOKYMEHTAPHOIr MATEPUJATIA

. OOABUPAKE APXUBCKE IPAHE U YHULUTABAHE BE3BPEOHOI
HOKYMEHTAPHOI' MATEPUJATA

8. MPEOAJA APXUBCKE NPABE HAOJIEXXHOM APXUBY

. NPENA3HE U 3ABPLUHE OAPEONBE

NOOaAhLhOWN=

©



Ha ocHoBy un. 14. ctaB 1. 3akoHa 0 apX1BCKOj rpafn 1 apxXmMBCKOj AeNaTHOCTU
("Cn. rmacHuk PC", 6p. 6/2020), ynaHa 119. ctaB 1. Tadyka 1) 3akoHa 0 OCHoBama
cuctema obpasoBara 1 Bacnutamwa ("Cn. rmacHuk PC", 6p. 88/2017, 27/2018 - ap.
3akoH, 10/2019, 6/2020, 129/2021 n 92/2023) n unaHa 90. ctaB 1. Tayka 1. CtaTyTa
Myauyke wkone y Huwy, gen. 6p. 03-1/307 oa 26.04.2024. roaunHe, LWkoncku ogbop
Ha cegHVUM oApxaHoj AaHa 26.04.2024. rognHe JOHOCK:

NMPABUNTHUK
O HAYMHY EBUAEHTUPAHSA, KIIACUOUKOBAHA, APXUBUPAHA U
YYBAHA APXUBCKE MPABE U IOKYMEHTAPHOI MATEPUJANA

1. OMWITE OAPEOBE

YnaH 1
OBumM npaBunHUKOM YyTBphyje ce HauMH eBuaeHTMpawa, KnacudukoBama,
apxvBupara 1 YyBawa apxmBcke rpafe n gokymeHTapHor matepujana y My3snykoj
wkonu y Huwy, Huw, MNpBomajcka 6p. 6 (garse: LWkona).

UnaH 2
lMocnoBn Ha eBuAeHTUpamwy, KnacuduKoBaky, apXuMBUpakwy W YyBarwy apXUBCKe
rpahe n gokymeHTapHor matepujana obyxearajy:
- NpuMmamne, npernegawe W pacnopefuBarke nowTe, NPUMIbEHE HENocpenHOM
npegajom, Npeko MnoLiTe, UNu cpeacraBa enekTPOHCKe KOMyHuKauumje,
- eBUAEHTMpPatrbE akaTa 1 npegmMeTa U oCTaBbamke UCTUX Y pad,
- aAMMHUCTPaTUBHO-TEXHUYKO obpafuBar-e akata u npegmeTa,
- OTNpemame nowTe,
- apxuBupamne, kopuwhere 1 CTPYYHO OApXKaBaHe apxmBe,
- opabupatbe apxvmecke rpahe W yHUWTaBawe OGe3BpeaHOr [OKYMEHTapHOr
MaTtepujana,
- Npedaja apxuecke rpafe HagnexxHoM UCTOPUjCKOM apXuBY.

UnaH 3
Cea akTa, gonucu, npurosv W ocTana [OKYMeHTa Mory OuTuv y nanvpHOM U
€reKTPOHCKOM 0BnuKy.
HauvH eBnaeHTUpama, 3awTtuTte N Kopuwherwa enekTpoHCKUX AoKymMeHaTa ypehyje
ce nocebHMm OnNWTMM akToM LUKOMe O HauuHy eBUAEHTUpara, 3awTtute, U
KopuLheHa eneKkTpoHCKUX AoKyMeHaTa.
LLikona y cBoM pagy KOpUCTK nevar.

UnaH 4
Y oKkBUMpY nocrosa 13 YnaHa 2. nojeauHu TEPMUHN nmajy criefehe sHavene:
- AKT/Cnyx6eHu ponuc je CBakM NUCaHM cacTaB Kojum ce nokpehe, gonywasa,
Mera, Npekuaa unu 3aeBpluaBa Heku cryxbeHu nocTynak, a Koju cagpxu cnegehe
aenose, 6e3 o63upa ga nv je HacTao y NMCaAHOM UMW eMeKTPOHCKOM OBMuKy: nyH
Has3uB 1 agpecy nowwurbaoua, 6poj u gaTym, Ha3vB 1 NyHy agpecy npyMmaoua, KpaTak
cagpxaj npegMeTa, Besa Ball - Haw O6poj, TEKCT akTa, npunor, NoTnuc osnawuheHor
nvua n otncak cnyxoeHor neyaTa (YKOnuKo je y ynotpeodm).
- [lokyMeHT je 3anuc 6uno koje BpcTe, obnmka n TeEXHUKE n3page Koju cagpkajem,
KOHTEKCTOM W CTPYKTYpOM MpyXa [0Ka3 O akTUBHOCTU KOjy LUKona npeaysunma,
obaBrba Unn 3akrby4yje TOKOM CBOje AenaTHOCTH.
- Mpwnor je nucaHu ctas (OKyMeHT, Tabna, rpaduKoH, LpTEX) Koju ce npunaxe y3
cnyxbeHn gonuc pagun gonykwasana, objallkbaBarma UNU oKasuBaka cagpXuHe
cnyx6eHor gonuca.
- Mpepamert je ckyn cnyx6eHnx gonuca v npurora Koju ce ogHoce Ha UCTO NuTake U
YNHE LENUHY.



- locumje je ckyn npegmMeTa Koju ce 0gHOCE Ha UCTY MaTepujy Urv Ha UCTO NPaBHO UIn
dusnyko nuue.

- ®acuumkna je apxmBcKa jegHuLa Kojy YMHWN CKyn AOKYMEHTapHOr maTepujana Bule
npeamMeTa unu oKyMeHaTa Koju ce 0fHOCe Ha UCTY MaTepujy, akTUBHOCT, gorahaj unm
Ha UCTO MpaBHO UMK OU3NYKO NULE, a KOju ce nocrne 3aBpLUEHOr MOCTyrKa 4yBajy
cpefeHn y McToM omMoTy.

- MpujemHa kaHUenapwja je opraH1salmMoHa jeauHuLa U pagHo MecTo rae ce BpLue
cnegehn nocnosu: npujem, oTBapawe, npernegawe u pacnopefvsare nowTe,
eBuaeHTUpawe U1 34pyxuBamwe cnyxbeHux gonuca, [focTaerbake gonuca
YHYTpaLllknUM OpraHn3aumMoHnM jeguHuuamMa, oTnpemMarse nowTte, passofere Kao u
HMXOBO CTaBIbake Y apXvBy U YyBare.

- [JokyMeHTapHU MaTepumjan YnHe crnvcu, otorpadckn 1 poHorpadpCckm CHAMLN U
Ha ApYryv Ha4YMH cacTaBSbeHW 3anncu N OKYMEHTU, KibUre 1 KapToTeka 0 eBUAEHLMN
TUX 3anuca, 3anucu y eneKTpoHCKOM 0BMuKy 1 AOKYMEHTa, Kao 1 MUKPOMUIMOBK O
HMMa NPUMIBEHN N HacTanu y pagy permctpaTtype AOK cy of 3Havaja 3a Tekyhu pag,
HacTao gernosakeM W pafgoM cCTBapaoua, AOK ce U3 wera He ogabepe apxuscka
rpana. [okymeHTapHu maTepujan rnpeactasrba LEnuHy OOKyMeHTa wunu 3anuca
HacTanuMx Wnn MNpUMIbEHUX [enoBaweM W pagoMm cybjekata y M3BOPHOM MU
penpoaykoBaHoM obnuky fokymeHTa 6e3 o63upa Ha dopmy n dopmat benexera
Kao 1 nponucaHe eBnaeHUMje O heMy.

- ApxuBcka rpahja je caB M3BOPHU N PEenpoayKOBaHW (NUCaHW, LpTaHuW, LWTamMnaHu,
doTorpadurcaHn, MUKPOMOUIIMOBAHW, CKEHUPAHU NN OUTUTaNM30BaHN €reKTPOHCKN
3anvc HacTao N3BOPHO Y ENeKTPOHCKOM OBMMKY Mnn Ha ApYry HauvH 3abenexeHu)
AOKYMEHTapHMU MaTepujan HacTtao y TOKy paja cTBapaoua Koju je of 3Havaja 3a
NCTopUjy, KynTypy, YMETHOCT, HayKy U NPOCBETY U Apyre ApylTBeHe obnactn 6e3
ob3npa Ha TO Kaga v rge Cy Hactanu v ga nu ce Hanase y ycraHoBama 3alwTute
KynTypHUX gobapa nnv BaH he.

- IoKkyMeHTapHM MaTepujarn ca poKoM YyBaka YMHU MaTepujan Koju je o4 3Havaja
3a Tekyhu pag LwKorne unun matepujan KoMe pok YyBaka Huje UCTekao.

- ApxMBCKM hoHA YVHE CBW apXMBCKN MPeaMEeTU KOju Cy HacTanu nocroBarem
LLKONeE.

- CrBapanay apxuBcke rpahe W [OOKyYMEHTapHOr maTepujana je Lukona 4ujum
AenosaweM HacTaje apxmBcka rpaha 1 4oKyMeHTapHW matepujan.

- ApxuBCKa jeguHuua je peructpaTop, dacuukna, KyTuja, ceexar, OMOT Y KOju ce
ofnaxe AOKYMEHTapHU MaTepujan 1 apxmecka rpana.

- Be3BpeaHu AOKyMeHTapHM MaTepujan YnHe AenoBU JOKYMEHTapHOr Matepuvjana
KOju cy u3rybunu onepaTuBHy BpedHOCT 3a Tekyhu pag ogHOCHO KojuMa je uctekao
3aKOHCKM POK YyBaHa, @ HeMajy CBOjCTBO apxmBCKe rpahe.

- Opabupame apxuBcke rpahe un yHuwTaBawe OGe3BpefHOr [OKYMEeHTapHor
MaTepujana je nocTynak Kojum ce apxuBcka rpafha ogabupa n3 [OKyMeHTapHor
mMaTepuvjana y3 yHuLITaBawe OHWX AenoBa AOKYMEeHTapHor martepujana Kojuma je
npecrana BaXHOCT 3a Tekyhu pag a Koju Hemajy CBOjCTBO apXuBCKe rpane.

- llucra karteropuja goKymMeHTapHOr MaTepuvjana ca pokoBMMa YyBama je nocebaH
aKkT Kojum ce ogpefyjy BpcTe apxuBcke rpane M OOKyMeHTapHOr maTepujana ca
poKOoBMMa 4yBawa. JIucTa cagpxu nonuc CBUX KaTeropuwja [OKYMEHTapHoOr
MaTepujana HacTanor y pagy perucrpatype U wuxoBe pokose YyBawa. Ha ocHoBy
INnucte obaerba ce nocTynak opabuparwa apxvecke rpafe kao W MocTynak
yH/LWTaBaka 6e3BpefHor JOKyMeHTapHor matepujana. Kateropuje Kog Kojux je pok
YyBarba TPajHO, YyBajy ce A0 Npeaaje HaanexHom Victopmjckom apxumsy.

- ApxMBCKa KHMra je OCHOBHa €eBMAEeHUMja O LErOKYyrHOj apXMBCKOj rpahu wu
AOKYMEeHTapHOM MaTepujany HacTanom y pagy cteapaola. ApXUBCKa Kreura cagpxm
nonuc (UHBEHTapHW npernea) LenoKyrnHor AOKYMeHTapHOr MaTepujana HacTanor y
pagy peructpatype Kao M OHOr AOKYMEHTapHOr maTtepujana Koju ce no 6uno kom
OCHOBY Hanaswu Kof cTBapaoLa. ApXMBCKa Kiura MoOXe ce BOAUTW Y NanvpHOM Wnuv
€reKTPOHCKOM 0BnuKy.

- ApxuBupame je npouegypa ognarawa obpaheHux WM 3aBpLUeHMX npeameTa y
oproeapajyhe apxuscke jeavHule (perucrtpartope, dacuukne, KyTuje, CBEXHEBe,



OMOTE M Op) Npema XPOHOSIOLIKOM pefy wunun yTepheHoj Knacudpukaumjym n buxosa
npegaja y apxvey nvucapHuLe u/unv apxmecku geno.

- ApxuBcku peno je nocebHa npocTopuja, y Kojuma ce udyBa [LOKYMEHTapHW
mMaTepujan 1 apxuscka rpafa ognoxeHa aj akra.

2. NPUMAHE U NPEMMEQAHE MNOLUTE

YUnaH 5
Mpujem nowTte oGaBrba ce nNyTeM MOLWTaHCKE Ccnyx0e, eneKTPOHCKOM MOLUTOM,
NNYHOM JOCTaBOM MyTEM Kypupa U Ha 3axXTeB CTPaHKe.
MowrTa ce NpMma y TOKy Tpajaka pagHOr BpeMeHa, y cekpeTapujaTy LUKone.

UnaH 6
Nuue 3anocneHo y cekpeTapujaTy LUKONe Kafga HenocpeaHo npuma nowTy of cTpaHe
JocTaBrbavda (Kypvpa), QyXHO je fa noTspAau npujem nowureke crtasrbajyhu gatym u
4YuTak NoTNUC y AOCTaBHO] KHU3W, HA JOCTaBHULM, MOBPaTHULM UM Ha KOMWjU akaTta
4nju ce opurmHan npuma. llopen noTnuca nvue Koje npuma nowiTy, CTaBrba M
cnyxbeHun nevat. Y cny4ajeBMMa Kaga gatym npegaje nowrte moxe butun of 3Hadvaja
3a payyHare poKoBa, y3 NPMMIbEHY MOLUMUIbKY 06aBE3HO NPUIOXUTU KOBEparT.
Cnyx6eHn Jonucu NPUMIbEHN ENEKTPOHCKMM MyTeM ce LTamMnajy v y nanupHom
obnuky 3aBofe y eBnaeHUMjy Kojy LLUKONa BOAMW.

UnaH 7
3a nowurbke Koje cy npuMrbeHe owTeheHe, 3anMCHUYKN UNun KpaTKkoMm 3abeneLukom,
Koja ce ynucyje HernocpegHo y3 oTucak npujeMHor wramburba, KOHCTaTyje ce BpcTa n
obum owTehema.

YnaH 8
Ha cBaky npumrbeHy nOLWWIbKY YTUCKYje Ce€ NpujeMHW wTamburs u noTom ce
pacnopenfyje.

UnaH 9
MpuMreeHy nowTy, No npaeswuny, pacnopehyje oBnawheHo nyue LWKoNe Koje je NIMYHO
oTBapa v npernega.
PasBpcTaBarbe nowTe ce BpLUM UCTOr AaHa kaga je v npumMrbeHa.

3. 3BABOBEHE AKATA U NMPEOAMETA

YnaH 10
Lllkona sBogu ypeaHy eBuaeHumnjy O CBOjoj NPUMIBEHOj, OAHOCHO COMCTBEHO] MOLUTW.
AkTa ce eBuaeHTMpajy U JocTaBrbajy y paj UCTOr AaHa Kaga cy v NpUMIbEHMN.
Y oKBUMPY KaHLenapujckor nocrnosara BoAe Ce OCHOBHE W NMOMOhHe eBuaeHuuje o
npegMmeTUmMa 1 akTuma.
OcHoBHe eBMaeHUMje cTBapaoua cy:
- enosogHuK 1 ckpaheHn 4enoBOAHWK,
- lNMomohHe eBugeHUWje, OOCTaBHa KkMra 3a MOWTY, eBuAeHuuja cnyxBeHnx
nyToBaka, KibUra padyHa, Kieura OCHOBHUX CpeacTaBa v ap.

YnaHn 11
[enoBogHMK ce BOAWM MO CUCTEMY OCHOBHUX BpojeBa u nogbpojeBa. OCHOBHUM
OpojeBumMa 03HavaBajy ce npeaMeT, a nogbpojeBrnma ONUCKU Koju ce 0gHOCE Ha UCTH
npeamer.
3aBofhene npegmeTa y Aen0BOAHMK BPLUM ce Ha cnegehn HaumH:
-y pybpuky 1. ynucyje ce oCHOBHM B6poj AenoBOAHMKE,
-y pybpuky 2. ynucyje ce KpaTka CagpXuHa akta - npegmeTa,
-y py6puky 3. ynucyje ce nogdpoj,
-y pybpuky 4. ynucyje ce gaTym npujema,
-y pybpuky 5. ynucyje ce HasvB 1 ceauLuTe nolumrbaoua - Npuy 3asohery COnCTBEHUX
gonuca, y oBy pybpuky ce ynucyje ckpaheHuua "Cn" (concTeeHn),
-y py6puky 6. ynucyje ce 6poj npMMrbeHor akta, a ako Hema 6poja gatym gonuca,



-y pybpuky 7. ynucyje ce o3Haka opraHvM3aLMoHe jeanHMLE KOjoM ce aKT (npegMerT)
yctynay pag,

-y pybpuky 8. ynucyje ce gatym passohema,

-y pybpuky 9. ynucyje ce jeaHa oA 03Haka Kojy Cy Ha npegmeT cTtaBunu obpafueaum
npegmeTa, u To: "a/a", ako je npegMeT 3aBplleH u Tpeba ra apxusmpaty; "P" ako je
npeamMeT CTaBIbEH Y POK W AaTyM A0 Kaja ce MMma ApXaTu'y poky.

Cee JouHuje npuMIbeHe MOLUUIBKE KOje Ce ofHOoCe Ha WUCTWU NpeaMeT 3aBoje ce
nonyHwasarweM BepTuKanHux pybpuka 3, 4, 5, 6, 7. n 8. y okBupy mctor 6poja 1 Ha
Ha4MH KakKo je To Hanpep objalueHo.

Ha kpajy roguMHe [0enoBOOHWUK ce 3akrbydyje crnyxbeHom 3abenewkom HanucaHom
nucnog nocnefter 6poja ca KOHCTaTaUMjOM KOMUKO je NpeaMeTa 3aBefdeHo Y Toj
rognHun. OBa 3aberneluka ce gatupa v oBepasa cryxb6eHum nevyaTom, a noTnucyje je
oBnawheHo nuue: pedepeHT 3a npaBHe, KaapOBCKE U agMUHUCTPaATUBHE MOCIOBE.

YnaH 12
CBu NpuUMIbeHn NpeaMeTn ce AoCTaBsbajy y pag Yy TOKy UCTOr faHa.

YnaH 13
[ocTaBrbarkbe padyHa y pag BpLM Ce MNPEeKo KhUre padyHa Koja UCTOBpPEeMEHO
npeacTaBiba OCHOBHY eBMAEHLM]Y Te BPCTE akaTa.

4. AAMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPAHBUBAHE NPEOAMETA

UnaH 14
Csaku cnyxbeHu gonuc obunyHo cagpxu criegehe genose:
- 3arnaBerbe, y ropteM neBoM yrny (Hasume 1 ceauiTe, 6poj, [aTym, nyHa agpeca);
- agpeca npumaoua (rnyH Ha3vB OAHOCHO NMOPOAUYHO UME U CeauLuTe npumaoua);
- Ca neBe CTpaHe Ucnop agpece npymaola ctaerba ce o3Haka "pegmeT" ucnog koje,
pagu nakwer 3gpyxusara, ce ynucyje 6poj U gatym nNpUMIbEHOr akTa Ha Koju ce
oproeapa, unm 6poj n gatym paHuje oTNpeMIbEHOr akTa 1 Cn;
- TEKCT KOjU Mopa OUTK jacaH, CaXeT 1 YnTak, OTKyLiaH Ha padyHapy;
- ucnop Tekcta oenawheHo nuue notnucyje cnyxoeHn gonmc 1 y3 noTnuc ce ctaeiba
oTucak criyxbeHor nevarta (ako ce KOpuUcTu);
- UCMOA TeKCTa HaBoAe Cce NPUo3n Koju ce [OCTaBrbajy.
Cnyx6eHun gonuc ce NuLle HajMame Yy 2 NpuMepka, o4 Kojux ce jeaaH npuMmepak LWwarbe
KOMWUTEHTY, a ApYyru ce 3ajpaBa y apXvBW.

5. OTNPEMAHSE MNMOLWUTE

UnaH 15
Cau 3aBpLUeHN NpegMeTu Koje Tpeba oTnpemMuTin, apxmsmpaTi Unn ycTynutu, Bpahajy
ce osnawheHom nuuy LwWwKone — pedepeHTy 3a npaBHe, KagpoBCKE W

agMVHUCTpaTMBHE MOCroBe.
OsnawheHo nuue Lwkone npoeepasa opMarnHy cTpaHy crnyxbeHor gonuca u Ha
€BeHTyarHe HeocTaTke ykasyje obpahmsady.

YnaH 16
OTnpemane nowTe Bpwyn oBnawheHo nuue wkone. CBa nowTa npeyseTta y TOKY
AaHa, oTnpema ce ucrora gaHa. Buwe cnyx6eHux gonuca, OgHOCHO npegMeTa 3a
jepHor npumaoua nakyje ce y jegaH kosepart. BpegHocHa nolwumrbka, cyacka akta u
noeepsrbMBa MNpenucka oTnpemMa ce yBeK NpenopyvyeHoM nowwurbkom. OTnpemare
XUTHE MoLUTe Y MEeCTO NpMMaoLia MoXe Ce BPLUMTU MPeKo Kypupa 1 nyTem LOCTaBHe
KHbUre 3a MecCTO.

YnaH 17



Y [OCTaBHY KreMry 3a MowTy YruUCyjy ce CBe MOLUUIbKe, Koje ce oTnpemMajy noLToM.
[locTaBHa Krbura Crnyxu Kao esnaeHumja o 3aBpLUEHOj OTNPEMMU, Kao 1 npeaju HosLa
Ha MMe NOLUTaHCKUX TPOLLKOBA.

6. APXUBUPAHE U YYBAHE JOKYMEHTAPHOIr MATEPUJATIA

UnaH 18
CsWu pelueHn npegmeTy Mopajy buTn ognoxeHu y ogroeapajyhe apxmscke jeguHuLe
(peructpaTop, Kebura, dacuukna, apxmBcKa KyTuja, CBexaw, OMOT U Ap.). Ha
CNOSbHUM OMOTUMA aPXMBCKUX jeduMHMLA UCMUCyje ce: MyH Ha3uB LUKOmMe, roguHa
HacTaHKa 1 BpCcTa AOKYMEHTapHOr matepujana, eBmaeHumoHmn bpojesm npeameTa u
pedHun 6poj nog Kojum je apxmBcka jeanHuua yrnmcaHa y ApXUBCKY KHsUry.
[okymeHTapHM MaTepujan YyBa ce npema pokosuma yTepheHum y Jlnctun kateropuja
AOKYMEHTapHOr MaTepujarna ca pokoBMMa YyBar-a.
MNpe apxvBupama Tpeba NpoBepuUTH Aa N je NpeaMeT 3aBpLUeH U Aa nu ce'y
npeaMeTy Hanase Heku NPUnosn UNn AOKYMeEHTU KOjU He Npunagajy NCToM.

UnaH 19
Y pagHum npocTopujama, 3aBpLUEHV NPEAMETM Ce MOry ApXaTu HajBuLLIE ABE roanHe
oA AaHa 3aBofemna. llocre Tor poka ce cMeluTajy y apXuBCKU Aeno, OAMOXEHWN Mo
rogvHamMa v nopeTKy U3 apXMBCKe Kiure, y ogrosapajyhvim ApBEHUM MM MEeTanHUM
cTanaxama - nonuuama. [lpoctopuje pgenoa mopajy 6utm cyBe M cBeTne, a
AOKyMeHTauuja ocurypaHa og owrtehemwa, kpahe 1 noxapa.

YnaH 20
CaB foKkyMeHTapHU MaTepujan HacTao y pagy LUKorne ynucyje ce y APX1BCKY KhUry,
KOja CIyXXW Kao OnwTW WMHBEHTapHW nperneq LEeNoKynHOr apxXMBCKor martepujana.
EBvageHTMpare ce BpwM 3a cBaky nocnosHy roguvHy o 01.01. go 31.12. Tekyhe
roguHe.
Ynucusare y ApXUBCKY KHUry BpLUKW ce Ha crefehn HaumH:
-y pybpuky 1. ynucyje ce pegHu 6poj. lNoa jeaHnm pegHum Gpojem ynucyje ce
ncToBeTHW MaTepujan 6e3 ob3unpa Ha konuumHy. PegHn 6pojeBn ce HacTasrbajy 13
rogvHe y roauHy;
-y pybpuky 2. ynucyje ce gaTym ynuca,
-y pybpuky 3. ynucyje ce rogmHa, O4HOCHO pa3fobrbe y KojeM je LOKYMEHTapHM
MaTepujan HacTtao (3a AOKYMEeHTapHu maTepwujan koju obyxeata nogaTke w3 BuLle
rogvHa ynucyje ce noYyeTHa 1 Kpajhia KaneHgapcka roguHa);
-y py6puky 4. ynucyje ce krnacugukaumoHa o3Haka (ako je ycTpojeHa);
-y pybpuky 5. ynucyje ce cappxaj, BpCcTa apxmscke rpahe unu [OoKyMeHTapHor
MaTepwujana,
-y pybpuky 6. ynucyje ce konuumHa, 6poj apxmMBCKuX jeauHuua (Hnp. permctpartopa u
Ap);
-y pybpuky 7. ynucyje ce 6poj n AaTym 3anucHuKa (MPUIMKOM YHULITaBaha
6esBpegHor MmaTepujana unv NPUNMKoM npegaje HagnexHoMm apxuey);
-y pybpuky 8. ynucyje ce pok YyBawa AOKYMEHTapHOr matepujana ns saxehe Jlucre
KaTeropwja,;
-y py6puky 9. ynucyje ce npumenda (HNp. cMeLuTaj AOKYMeHTapHor matepujana).

YnaH 21
Mpennc apxmBcke Krwoure (Moxe O6WUTM M3BOA4 W3 padyHapa/doTokonuja obpacua
apXxvMBCKe KhWUre) 3a [OOKYMEHTapHW MaTepujan Hactao Yy MNpPeTXO4HOj roguHW,
JoCTaBrba ce HagsfiexHom McTopujckoMm apxvsy, A0 Kpaja anpura meceua Tekyhe
roguvHe.

YnaH 22



Y apxuBcKOM [enoy 4yBa Ce [OKYMEHTapHW MaTepujan v apxusecka rpaha, y
cpeheHom w©n 6GesbegHoMm CcTawy, A0 yHUWTEHa npema Jluctnm kaTeropuja
AOKYMEHTapHOr MaTepuvjana ca pokoBMMa YyBakwa Wnv OO0 npefaje HapnexHom
apxuBy. ApXMBCKM N0 Y KojeM ce YyBa apxmecka rpaha n JOKyMeHTapHU maTepujan
Mopa 6uTK cHabgeBeH [OOBOSbHOM KOMUYMHOM apXMBCKUX Mofvua 3a CMELLTa)
OOKyMeHTauuje.

Lkona je kao cTBapanay, apxuscke rpafe OyxHO da ocurypa MUKPOKNUMATCKeE,
XeMujcko BronoLuke 1 PU3NYKe yCrioBe 3a 3aLUTUTY apxmBCKe rpafhe u AoKyMeHTapHor
MaTepujana of LUTEeTHOr AerosBaka Temnepartype, Bnare, CBETIOCTW, 3payera,
npaLwvHe, MUKpoopraHnsama, nHcekara, rnogapa v pusmnykmnx owtehema.

Apxumsckn geno mopa 6utn pusndkmn obesbeheH pagu HeosnawwheHor yrnacka gpyrux
nvua n HeKoHTponucaHor kopuwhewa foKymMeHaTa. Y apXuBCKOM [Eenoy Ce He CMme
HanasuTW HWKakas ApyrM MmaTepujan, ocUM apxuBcke rpahe n [OoKyMeHTapHor
mMaTepujana. ApXMBCcKoM rpafomM 1 JOKyMEHTapHUM MaTepujanom y apXmBckoMm Aernoy
PYKyje, CTPY4YHO je oapxaBa M BpLUN HEeHY HEMnocpeaHy 3alTuTy, osrawheHo nuue
LLIKOE UK 3a TO NOCeBHO aHraxxoBaHO CTPYYHO NuLe.

7. ODABUPAHE APXUBCKE I'PAHE U YHULUTABAHE BE3BPEOHOI
OOKYMEHTAPHOI' MATEPUJATA

UnaH 23
Opabvparwe apxvBcke rpahe W yHuwTaBawe 6e3BpedHOr [OKYMeHTapHor
maTepwujana BpLUM ce Ha OCHOBY JluCTe KaTeropuja apxmscke rpafe 1 JOKyMeHTapHor
maTepujana ca pokoBuMa YyBaksa.
INlncta je cactaBHu geo osor [NpaBunHuka.

UnaH 24
Jlncta kaTeropuja cagpxu pegHu 6poj, Ha3nB kaTeropuje OKyMeHTapHor
MaTepwujana u pok YyyBarwa n pybpuky Hocay nHgpopmauumje (ako Lwkona apxvsupa
OOKYMeHTauujy y nanvupHoOM u/unuv enekTpoHCKOM 0b6nuky).)
YKONMKO ce TOKOM rofMHe jaBe HOBE BPCTE JOKYMeHaTa, BpLUM Ce U3MeHa 1 JonyHa
noctojehe Jlucre.

YnaH 25
3a pag Ha Jluctn kateropuja apxuscke rpafhe v QOKYMEHTapHor maTepuvjana ca
POKOBMMa YyBara ogpefyjy ce osnawheHo nuue LWKone 1 3anocreHn Koju Hajborbe
No3Hajy paj LUKONe W HeroBy AenaTHOCT Y LEeMUHN U KOju Cy CTPYYHO cnocobHu aa
oLeHe 3Hadaj fokymeHTauumje. JlucTy ycsaja Lkorickm oabop, NMOTOM ce ycBojeHa
INucta poctaBrea HagnexHoOM apxvBy Yy ABa opurmHanHa npumepka. Jlucra ce
npuymMetsyje no AobujeHoj NMCMEHOj carnacHOCTU of, CTpaHe apxuBa.

YnaH 26
3a TpajHo YyBawe oapehyjy ce kaTeropuje maTtepujana Koje cagpxe nogaTtke og
3Ha4aja 3a paf LUKomne 1 3arnocrneHnx y hemy, Kao 1 nogaTke Koju ogpaxasajy
CYLUTMHY paga wwkone. Apxuscka rpafa vyysa ce TpajHO Yy 06nuKy y KojeM je M3BOPHO
HacTana.

Ynan 27

3a foKyMeHTapHU MaTepujarn Koju Huje oLeHeH Kao apxmBcka rpafa, pokoBu YyBaka
ce oapehyjy 3aBMCHO oA notpeba Lkone 3a kopuwherwe y NpakTUYHE CBPXE, Kao Uy
cknagy ca nocebHMM 3akoHCKMM nponucuma. M3BopHM 06nuMK [OKyMeHTapHor
MaTepwujarna, Koju Huje enekTpPOHCKM 1 3a KOju HUje NpornucaH TpajaH poK YyBaHa MoXe
Ce YHULUTUTW 1 Npe UcTeka nponucaHor nepuoga YyBara TeK HakoH AurMtanusaumje
M YKONUKO Ce 4YyBa Yy OKBMPY Yycriyre KBanv@WUKOBAHOI €feKTPOHCKOr 4YyBaa
AOKYMEHTa.

YnaH 28



3a noctynak opabuparwa apxuecke rpahle ©n  yHuwWTaBawe ©GesBpegHor
AOKYMeHTapHOr MaTepujana KoMe je poK YyBara UCTeKkao, OAnyKy AOHOCU ANPEKTOP
LLKONeE.

Opabuparwe apxuBcke rpahe W yHUWTaBake OGe3BpegHor [OKYMEeHTapHor
MaTepwujana obaBrba ce Ha OCHOBY JlMCTe KaTeropuvja AOKYMEHTapHOr MaTepujana ca
POKOBMMa YyBaH-a.

Opabuparwe apxuBcke rpahe W yHUWTaBake 6Ge3BpegHor [OKYMeHTapHor
maTepujana obaBrfba Ce WCKIbYYMBO W3 CpefeHor M Yy apXMBCKOj KHM3U
€BUAeHTUpaHOr  JOKYMEeHTapHor  MaTepujana. YHuwraBawe  Ge3BpegHor
AOKyMeHTapHor MaTepujana obasrba ce cBake rogvHe 3a LOKyMEHTapHW MaTepujan
4Ynjn Cy POKOBU YyBara UCTEKIN.

YnaH 29
3a nocrnoBe Ha opabupawy apxuscke rpahe v wuspagy nonuca 6esspegHor
AOKYMEHTapHOr MaTepujana Kome cy poKOBU YyBaHa UCTEKNN hopMmUpa ce Kommucuja.
Oanyky o opmMmumpary KOMUCUKjE JOHOCU ANPEKTOP LUKOSE.

YnaH 30
Monnc ©GesBpegHoOr [OKYMEHTapHOr MaTepujana cacTaBiba Ce W [OCTaBrba
HaanexHoMm VicTopujckoM apxuBy y ABa NpUMepKa U CagpXxu:
- HasvB LUKOMe y YujeM je pagy martepuvjan Hactao, AaTyM W MecTo cacTaBrbaha
nonuca;
- nonuc kateropuja GesBpedHOr OOKYMEHTapHOr mMaTtepujana ca pegHum Gpojem
nonuca, pegHnm 6pojeM apxmBCKe Krsure, roguHoOM HacTaHka, 6pojHO U3paXeHoM
KOMMYMHOM Yy dpacumknama, KyTujama, peructpatopuma, Khiburama, utga., UM ca
Ha3HaKOM poKa YyBaha;
- YKyMHa KonvMymnHa JOoKYMEHTapHor MaTepujana npeanoXeHor 3a YHULITEHE,;
- notnuce 4naHosa Komucuje Koja je npenrioxurna HasBefeHW [LOKYMEHTapHU
MaTepwujan 3a yHULITEHE.

YnaHn 31
HakoH pobGujeHe carnacHOCTM HaANeXHOr apxuBa, MNpUCTyna ce YHULITaBaky
AOKYMeHTapHOr MaTepujana, npy Yemy je cTBapanay AyXaH ga npegys3me HeonxoaHe
Mepe 3alTuTe nogaTaka Koju 6m Mmornv noBpeamTu Npaea 1 NpaBHU MHTEPEC nuua Ha
Koja ce [OKYMEeHTapHW maTepujan ogHOCK.

8. NPEOAJA APXUBCKE N'PABE HAQJNTIEXXHOM APXUBY

UnaH 32
ApxuBcka rpaha ce npepfaje HagnexHom WcTopujckoMm apxmBy, HakKoOH TpupeceT
rogvHa of HeHor HacTaHka unm rno NpecTaHky paga cTeapaoua.
Y carnacHoCTu ca HagneXHUM apXuBOM, POK U3 cTasa 1. OBOr 4naHa y U3y3eTHUM
cry4vajeBrMMa ce MOoXe CKpaTUTU UM NPOLYXKUTN.

YnaH 33
LLikona kao cTeBapanay apxuBcke rpahe OyXHO je Aa apxuBcky rpahy npega y
opuruHany, cpefieHy, o3HayeHy, nornucaHy, HeowTeheHy wnM ca caHWpaHuM
owTehewmnma, TeXHNYKM onpemrbeHy. O npumonpegaju apxmecke rpafe cavnwasa
ce 3anucHuk 4mjn je cactaBHu pgeo [lonuc apxuecke rpafhe koja ce npepgaje
HaanexxHom MIcTopunjckom apxmey.

9. NPENA3HE U 3ABPLUHE OAPEABE

YnaH 34
LLkona je o6aBe3Ha Aa obaBeluTaBa HagnexHN VICTopujcku apxXmB 0 CBUM CTaTyCHUM
npomMeHama y nornegy: NpoMeHe HasuBa, AenaTHOCTM, cnajama, yKnaamwa, oTBapare
cTevaja/nukemgaumje, rnpomMeHa agpece, @U3MYKO npecerberwe, ajantauuja



npocTopuja/e, kao U CBMM NPOMeHama Koje Cy O 3Hauaja 3a apxvBCKy rpafy, nonyT
avruTanusauuje, MukpodunMoBarwa U Cch., HajkacHuje y poky of 30 gaHa of gaHa
HMXOBOI HAcTaHkKa.

YnaH 35
lLlkona 1 cBM 3anocreHn cy AyXHW Aa ca M3Y3eTHOM MaxHOM YyBajy U oapxasajy
apxuBCKy rpahy n JOKyMEHTapHU MaTepujan y cknagy ca 3akoHOM O apXMBCKOj rpahu
N apXvBCKOj AenaTtHOCTW, 0BUM [1paBUMHUKOM W CTPYYHWUM YMNyTCTBMMA HaanexHor
WcTopujckor apxusa.

UnaH 36
MpaBWUMHKUK CTYNa Ha cHary ocMmor AaHa of fAaHa objaBrkvBaka Ha ornacHoj Tabnu
wkone. CTtynatbem Ha cHary oBor [lpaBunHuKa npectaje ga Bau [1paBUITHUK O
KaHuenapujckom u apxmeckom nocrioeawy 01-1/545 oa 13.09.2023. roguHe.
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MpaBunHuk objaBreeH Ha ornaHoj Tabnu LWkone aaHa 32.04.2024. roguHe.



