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Ha ochoBy wii. 14. 3akoxa o apxueckoj rpahu i apxueckoj aenarsocrn ("Cn. rnackuk PC", 6p.
6/2020), unana 119. cras 1. Tauka 1) 3akona o ocHosama cicTema oOpasoBarba i Bactutassa ("Ci.
rracuuk PC", Gp. 88/2017.27/2018 - ap. 3axon, 10/2019, 6/2020 u 129/2021) u unana 91. cras 1.
tauka 1. Craryra Mysnuake mkozne y Hamry, gen. 6p. 01-1/375-1 op 04.07.2023. roaute. LLkoncku
0/160p Ha CeTHUIIM O/PAKAHO] 1aHa 13.09.2023. roauHe JOHOCH:

IMpaBHIHHK
0 KaHLEJIAPHjCKOM H APXHBCKOM MOCI0BABY

1 OCHOBHE O/JPEJBE
Yuaau 1.

[TpaBHIHHKOM O KaHUEapHjCKOM U apXHBCKOM nociosamy Mysuuke wkosie y Huy (y namem
Texcry: [TpaBuiHIK) yTBPhYjy Ce OMIITA HAye/la  HAYMH KaHIEapHjcKor mociosaiba Mysudke
wikone y Humy (y namem tekery: L11Kona) 1 HauHH eBUICHTHPARA, KIaCH(HKALIHje, APXHBHPAKbA
i UyBAF-a PEFUCTPATYPCKOT MaTepHjana, H3/1yunBarsa Ge3Bpe/IHOT PErHCTPaTy PCKOr MaTepHjana
npejaaje apxuscke rpafie Ucropujckom apxusy y Huuy.

1 KAHIOEJAPHJCKO MNOCJTOBAKBE
Yaau 2.

Kanuenapujcko nocinosaie o0yxpara: [pHjeM M Tpernea rmoiute, 3aBoheie mpeaMera,
pacriopeljuBarme M JIOCTARbaMkE MpeAMeTa y pal. aIMHHHCTPATHBHO-TEXHWYKO oOpahusatbe
nipeaMeTa. OTHpeMase rnotre, pasgolemse nomTe, Kao i FHXOBO CTAB/bAlbE Y apXHBY.
CTaB/barbeM y apxuBy. y CMHCIY o/pe/iaba oBOT [IPABH/IHHKA, CMaTpa ce apXHBHPAILE, YYBALE U
W3NyumMBame Ge3Bpe/IHOI PEFHCTPATYPCKOT MaTepHjaa.

Yaan 3.

V OKBHPY KaHLEIAPHjCKOT MOCIOBAA, Y CMHCITY OBOT TPABMIIHMKA, NOjEIMHN TEPMUHA HMA]Y
cnezehe 3Haueme:

I. AKT — cTy/KOEHM JONMC — jecTe CBAKM MHCAHM CacTaB KOjuM ce nokpehe, gonyibyje, Merba,
[pekuaa MM 3appiiaBa Wexka ciykGena genarsoct Llkone. CayxGenn ponuen mory O6nri
06MUHM, TIOBEP/LMBH, CTPOro TOBEP/BHBH, KA0 W €A O3HAKAMA KOJy TajHy Caipke WIIH BPCTY
XHUTHOCTH.

2. TIpuJior je nucauu cactas (1OKyMeHT, Tabena, rpaduKoH H Ci1.) MM PHIAIKH NPEMET KojH ce
npunake y3 cay;xOeHu JOMMC paju JonyHwapama, o0jalmbaratka HIH JOKa3HBAMLA CapiKdHe
caysxkbeHor jonuca.

3. [lpeMer je ckyn CRMX aKata M [IPHIOrA KOjH Ce 0JHOCE HA MCTO NUTake KM 33]aTaK, YHHehH
jeany uenauny.

4. Ilocuje je ckyn BMIIIE NPEMETa KOjH Ce 0j{HOCE Ha MCTY MaTepHjy M Ha MCTO NPABHO WIH
(hu3nuKo IHLeE,

5. Qacuukia je CKyN BHIIE NpeMeTa HiH J0cHjea KOjH Ce noc/e 3aBpUIeHOr MOCTYNKa uyBajy
cpeheHu y MCTOM OMOTY (KyTHjH. KOpHLIamMa U CI1.).



6. Apxuecka rpaha je caB W3BOPHM M pPEMpoOAYKOBaHW (MMCAHW. UPTaHM. ITAMIAHM,
dororpaducany, GUIMOBAHH WAN HA APYrH HA4MH 3a0€eKEHH) JOKYMEHTApHH mMaTepHjain o1
3Hayaja 3a HCTOPH]jy, KyATYpY M ocTane ApyluTseHe norpede, Hacrao y paay Llxoxe.

7. PerucTparypcki Matepujall YuHe CIIMCH, IIPEAMETH U aKTH, (hoTorpa)cku CHHMLUM HIH Ha IpYTH
HauMH 3a0€eKEHH 3aNHCH 1 JOKYMEHTA, KA0 M KIbHIe U KapTOTEKE 0 €BHACHLIMIH TUX 3amuca 0
JIOKyMeHaTa NpUMM/beHHX M HacTamnx y paay llkone, koju cy on 3nauaja 3a tekyhu paa llkoie
JIOK M3 TOT PErucTpaTypekor Marepujaia Hije ogabpana apxuscka rpabha.

8. Be3spe/iHy PErMCTPaTy pCKH MaTepHjail YMHe AeT0BH THcaHe J0KYMEHTalH|e KOjH cy u3ryOuiu
onepaTHBHY BPeHOCT, OJHOCHO KOjHMA je pecTana BayKHOCT 3a TeKyhin paji, a HuCYy OUCHEHN Kao
apxuBcka rpaha.

9. Apxusa je mocefGaH npocTop rie ce uyBajy apXHBHPaHH NPEJMETH, CBHJCHIMjE O aKTHMa U
[IpeAMETHMA, Ka0 | OCTanM JoKyMeHTaunonn marepujan [lkone o npenaje HanleKHOM apXxHBY
WITH JI0 HHXOBOT YHHINTEH:A.

10. ApxMBCKA KiMIa je OHa KiHra y KOjy CV YIHCAHW CRH HIBOPHH M PerpojayKoBaHH
JIOKYMEHTapHH MarepHjanu Hacraiu y paay llkose.

11. ApxuBckH (pOHI HHHE CBM aPXMBCKH IPEJMETH KOjH Cy HacTaju y nociosawy [llkone.

I1I TIPHJEM M OPETJEI NMOWITE
Yaan 4.

[lpujem nowrte (axara, mojiHecaka, nakera, TeJerpaMa M Jp.) BpILH Ce Y CeKperapujaTy WKoie y
PE/I0BHO PajIHO BPEME.

[lpujem moiuTe BpiiM pedepenT 3a NMpaBHe, KaJpoBCKe H aAMUHHCTPATHBHE MOC/IOBE.

Bau pepoBHOr pajgHOr BpeMeHa MOWITY npuMa AexypHM paiuuk y Llkonm u npenaje je na
oarosapajyhu HauuH peiepeHTy 3a npasHe, KaJpoBCKe ¥ aIMHHHCTPATHBHE NMOCIOBE HA MOYETKY
HApEIHOr pajiHOr JlaHa.

Yaan S5,

AKO aKT - MoJHecaK MPpHIHKOM HemocpeaHe nuyHe npenaje [LIkoan cafipiku HeKH HE0CTATAK
(HHje MOTNHCaH, HUje OBEPEH NEYaToM, HEMa HABEJEHHMX MPHII0ra. HeMa ajipece CTpaHe Koja ra
npezaje, Lllkona Huje Haj 1eKHa 3a pelaBabe M0 CaJpyKHHH aKTa il Apyrux OMTHHX nojaraka).
AMue Koje npuMa nowry ykasahe JOHOCHOLY aKTa Ha Te HejocTarke u noyuyuhe ra Kako jaa ux
OTKJIOHH.

Yaan 6.

[Torepaa o npijeMy nojHecKa u3aaje c€ Ha OTHCKY MpHjeMHOr WTamMOn/ba y KOjH Ce YHOCE: AaTyM
npujema, Opoj noa kojum je nogHecak 3aseieH. Opoj npuiora ¥ BpeJHOCT Takce ako ce Harmahyje.
Kana ce pajn o HelocTaTKy NpUIOra WiM O JAPYyroM HEAOCTATKY MO/JHECKA, 4 CTPAHKA 3axTesa
npyjeM akra, Hejoctarak hie ce KoHeTaroBaTu M u3zaahie joj ce noTepaa o npHjeMy.

Yaau 7.

[Tpujem notrrre o Apyryx NpaBHUX JTHIA NPEKO A0OCTaB/baya MoTBphyje ce CraBbarmbeM AaTyMa y
JIOCTABHO| KHbH3H, HA JIOCTABHHMLIA - IOBPATHHLIA M KOMMjHM aKTa YMjH Ce OPHPUHAJ npHMa.

AKO A0CTaR/bay 3axXTeRa. MOKE /12 ce YHECE U BpeMe npujcma NourTe.



Yaau 8.

[olLITa NIPUMILEHA 0] CTPAHE MUCMOHOIIE, OIHOCHO MOMIHYTA H3 NOITaHCKOT nperpaTka ((paxa),
MPETX0/IHO Ce nperiesa paju yrsphusarma HCIIPABHOCTH MOIHIBKE.

Kaza ce yrBpau Aa je nownbka omrehena, 3aXTesa ce 01 O/Ir0BOPHOL PaHHKa MOMITE /12 C€ CTarbe
OMOTA M CAIKIMHA MOIINILKE YTBPIE H TEK OHJlA CE NPEy3UMa MOLIN/LKA, 33JEJIHO Ca CaYMHeHNM
HAIA30M O CTakby MOLUHIBKE NPE NpujeMa.

[Tpernea nomre
Yaan 9.

[Npunnkom nperneia Mpum/beHe nowre nocedHa naxiba nocsehyje ce [OBEP/EMBO] U CTPOTO
MoBep/LMBO]j NOWTH, HowTH ymyheHoj Ha HMe opraxa pykosohetwba - IpeKTopa MM PHBATHAX
nuua (MpUBATHA MOWITA), TelerpaMuMa WM HOBYAHO] YNYTHHLH, MOLUMBKAMa 3a THIATALH]Y,
JIpYTHM [IOHY 1aMa | MjiakaTHMa.

Yaan 10.

TToBepbHBY MOIMITY H CTPOrO MOBEP/BUBY MOLITY NpHMa AMpeKTop Wau cekperap lllkone n ona ce
eBHICHTHPA Y OILLITEM JISJTOBO/IHHKY Ca 03HAKOM CJ1yKO€HO - TOBEPIEHBO WITH CTPOTO NOBEP/LHBO,

6e3 ynuca apyre caapxuHe.
OGpa/a MOBEP/BHBOT M CTPOrO MOBEP/LHBOT AKTA H3BPLIABA CE O/1 CTpate oBramheHor JnLa.

Yaam 11.

OsnamheHn 3anoc/ieHy 1pHMa MOWTY HA MMe 3aroclieHHX M ypyuyje je wmeHosanom Oe3
OTBapama.

JIOCTABHHMILY, OHOCHO TOBPATHHILY M3 MPETXOAHOF CTaBa MOXKe Ja MOTIHIIE CaMO OHO JIMLE Ha
YyHje UME IJ1acH MOLIHIbKA.

Ynan 12.

HoBuaHe ynyTHHLE, 0JIHOCHO HoBall 1 nakeTe yryheue Llkoan npuma orjtanthery 3anocieHy.
Ope BpenHocTH mpenajy ce mocie 3asohema akra y jAenosoaduk Illkone pykosojuoLy
pauyHOBOJACTBA, Y3 HHTEPHY J0CTABHY KILHTY.

Yaau 13.

[TpuM/BEHH TEEerpamMu 0JMax ce eBH/EHTHpAjy M J0CTaB/bajy NHIly. OJHOCHO OpraHy Kome cy
ynyhesu. ;

Yaau 14.

[MTomuibLKe 3a NOCTYNAK jaBHUX HAOABKY eBHICHTHPA]Y Ce Y CKJa/ly ¢a MO3UTUBHHM NIPONHCHMa 1A
OBHM MPaBHITHHKOM.

Unau 15.

Ha axT ce cras/ba noceGHa 3abenewka y cuyqajy:

- J1a je npumsseH 6e3 npunora U IPYTHX NOJIHECaKa KOjH Cy Y HheMy HaBe/IeHH WIH CY 10CTaBIbeHH
MOrPELHN TTPUIIO3N KOjH HHCY OA YTHLAja Ha TIpe/iMeT,

- JIa C€ HE BH/IH KO je Momusbanail,



- /1a ce He BU/IH afipeca W JApYrH OCHOBHH [10JallH MOLLHIBA0TIA.
Yaan 16.

V3 npHMIbeHH aKT KOjHM Ce MoKpehe mocTynak wi OCTBapyje HEKO NpaBo 3aI0CICHOT, NPHIAKE
ce 1 KoBepaT, ako je npumben npexo ITTT caysle npenopy4eHoM MOUNbKOM.

JlaTym Ha KOBEPTH CMaTpa ce IaTyMOM NOAHOLIEH:A aKTa.
Yaan 17.

AKO ce y KOBEPTH MPUIHKOM 0TBaparmka nowre nalje HOBALL WJIK HEKE JIPYTe BPSHOCTH (MeK 1 cL).
KparkoM 3a0e/elKoM Ha aKTy koHctatopalie ce T4 UMILEHHLA. 2 HOBall WIH OCTajln BPEIHOCHH
nanupu npeaahe ce, y3 HOTBPAY O npujemy, pauytosoacrsy llkone.

Ynan 18.

[lomTa Koja je norpemno ynyheua ppahia ce NOWKBLAOLYY HiH CC ynyhyje HaJIexKHOM oprany,
0HOCHO Opranu3alju, 0 yeMy ce ofaBeuiTasa nouHbajall.

Yaan 19.

Cge momMsbKe (akra, pa3Ha ynyTcersa, rnepcoHaiHa JOKyMeHTalMja, pelera, Mode, 3axXTeBH,
yBepema, (akType, YroBopH, rapaHrTHa nuema, tekyha kopecrojeHiuja U Ci1.) passpcrasa
nprTpeMa 3a esieHTHpatbe aupekrop Ilkone. ay clyuajy ieroBor JAyKer o/IcycTsa, NoMONHHUK
aupexTopa uin cexperap Llkoxe.

PasBpcraBaihe Ce BpIIM TaKo IITO CE HA aKTy yIHCyje KOMe e aKT J0CTABbA HAKkOH 3aBoherma y
JENOBOJTHUK.

1V 3ABOBEILE ITPEJIMETA
Yaan 20.

V Illkoau cé BOAM OCHOBHA €BMJAEHLM|ja O NPUM/BEHHM H COTCTBEHUM dKTMUMA M nocedne
eBHJICHLH]E.

Yaau 21.

OcHOBHa eBHEHUM]a Mpe/AMeTa BOJH C€ Y Jlenoosnuky”™ (Moke W CKpah€HH [CIOBOIHMK.
O/THOCHO €JIeKTPOHCKH Jie10BoAHHK), [Tocebre eBU/CHIIM]E BOJIE Ce Kao cKpaheHH /1eN0BO/IHHUK 3a
cBaky 061acT noceGHO, 0/IHOCHO APXMBCKA KibHTA, KIbHIa paiyHa, Kibira nyTHHX Halord UT/L.
JlenoBOIHKK BOJH H O/IFOBOPAH j¢ 3a TAYHOCT H Y PeAHOCT soljema cexperap.

CxpaheHH JIe10BOHMK BOM M OJIFOBOPaH ¢ 3a TAaYHOCT W YPEAHOCT pofierba cekperap, wed
pauyHOBOJICTBA, pehepenT 3a NpaBHe. KaJpOBCKE ¥ aIMUHHCTPATHBHE [OCIOBE H pedepeHT 32
dunancujcko payyHoBoICTBEHE Mocsioe. Cpa npasuia KOja Cy OBHM MPaBHIHHKOM MPOTTHCAHA 38
oljerse JIEN0BOIHMKA 0/IHOCE Ce W Ha Bohere ckpahieHOr 1eJI0OBOAHMKA.

Yaan 22,

JleIOBOAHMK CE BOAM 10 CHCTeMy OcHOBHUX OpojeBa noabpojesa. [Ipeu akT yHOCH ce€ noi
OCHOBHMM GpojeM, 0K Ce OCTald aKTa, Koja Ce OJHOCE Ha MCTH MPEMET, YHOCE T0/1 OCHOBHHUM

6pojeM n nondpojem.



VKOMMKO aKT HMA MPHIIOTE. OHH CE€ EBHACHTHPA]Y MO/l HCTHM OCHOBHUM Opojem. ¢ THM IITO ce Y
npujemun wramomsb [kone ynocu Gpoj npusora.,

Yman 23.

3apoljerbe npeamMera y JCIOBO/IHHKY BPILIH C€ Ha cie/iechy HauuH:

- y pyGpuKy jesan ynucyje ce ocHOBHH Gpoj Ae/0BO/IHHKA!

-y pyOpHKY /iRa YITHCYje Ce HA3UB NPeaAMEeTa;

- y pyOpHKy TpM ynucyje ce noabpoj npeamera;

- y pyGpuKy YeTHpy yrucyje ce aTym npujema (3asolera) npeaMera:

-y pyOpHKY MeT YIHCYje Ce HA3MB H CeMIUTE NOIHBA0LIA, @ TIPH 3aBOhetby CONCTBEHUX NpeaMeETa
ynucyje ce ckpahennua CII (concTeeHn).

Yaau 24.

Y oarosapajyhy pyGpHKy npujeMHOr ITaMGHba, KOjH €& YTHCKY € Ha CBAKH IIPHM/BEHH MPE/IMET,
ynucyje ce OCHOBHH Opoj Moj KOjuM je npeamer 3asejeH y JIenoBOAHUKY, Kao noabpoj moja
KOjMM je Zonuc 3aBejieH y oarosapajyhioj pyopuum 1 garyMm npijeMa.

Ynaan 25.

Kapna ce momyHe cBe TpH pydprke 3a 3aohere 1010pojeBa, 3aBoljerse fabHX n0A0pojesa Bpuly
ce NpeHoIIEnEM OCHOBHOT Gpoja. To 3HauM 1a ce y c1oboaHy pyOpHKY yIHIIE OCHOBHH Opoj, anu
OBOT TIyTa HCTIOJ PeUH ..lIpeHoc”, a ocTane pyOpuke Nonymasajy ce Ha HCTH Ha4YHH

Yaau 26.

AKO aKT HMa BHIIE [PUIOra WK MPeCTaB/ba C0KEHH aKT (BULUE aKaTa KOju ce 0/[HOCe Ha HCTH
Mpe/IMET), CTaB/ba ce y 10ceban OMOT y KOj C& KacHUje yaKy M OCTali akTH KOjH CC 0JHOCE Ha
MCTH TTPEJIMET.

Ha oMoTy ca JieBe cTpate ynucyje ce 0poj rnoJi Kojum je akT 3aBe/IeH ¥ Ae/0BOAHHMKY, 8 MCOA Tora
CTaB/ba CE KpaTKa HaMoMeHa 0 cajpiKajy npeamera.

YV OMOTY ce aKTa Ciaky Mo AaTyMmy [pHjema, Tako /ia ce ¢ rophe CTPaHe HalasH akT Koju je
HPUMIBEH MOJ1 HAJHOBHJHM JIaTyMOM.

Ynaau 27.

IMoHyze Koje ce ocTaB/bajy Mo MO3HBHMA Y MOCTYTIKY jaBHHX Ha0aBKu 1 HabaBKK HA Koje ce 3aKOH
He MPHMETbYj€. 3aB0/1€ Ce TAKO LWITO Ce, OPe/l AaTyMa IpHjeMa, YIIHCYje H BpeMe lpHjema noHy e
(cat ¥ MUHYT).

Ynan 28.
VY JIenoBOAHMK CE HE YHOCE:!
- AKT4 34 KOja ce BO/IM, aKo ce ROJH, nocebHa eBHIeHLH]a:

- gpahicHe I0CTaBHHIIE, HAIO3H. YAaCOMHCH M JIMCTOBH:
- aKTa Koja npe/icTaB/bajy MHpopmaljy (niakati, No3uUBM HAa CACTAHAK H CIL.).

Yaan 29.



[Tocne eBuaeHTHpama, OJHOCHO YHOIIEHwa Yy JIeMTOBOAHHMK, akT c€ mpelaje y pal HaLlekHO]
cyx6u, OIHOCHO 3aMOCIICHOM HCTOT jlaHa, a HajkacHuje cieaeher pajanor paHa.

IMonue akaTa
Haan 30.

IMonuc akara je cacraeHu aeo JlenoBojHMKA y KOjH ce 3aBOJie aKTa HCTe BPCTE, KOja Ce€ MAacOBHO
1nojaB/kyjy H KOPHCTE M TIO KOjUMa ce peluasa y oksupy aenarsocty Llkoane.

3a 0BaKkBY BPCTY PEAMETA M0 NPABHILY CE HA MOYETKY FOAHHE Pe3epBHILLY [IPBH OCHOBHU GpojeBH
y JHenosonnuky. Koa ocHoBHor Gpoja uuju ce moabpojeBu ynHcyjy y NOMUC akara. MNpeko
BOAOPABHHX JnHMja pyOpuke 5 JlenoBojHUKA yrucyje ce KpynmHHM CIOBMMA IOMKC akara'.
CBakH aKkT KOju ce OJJHOCH Ha MCTH TPe/MET, OJHOCHO MCTH MOCTYIIAK WM 11PaBO, YHOCH CE 1107
HCTHM OCHOBHMM Gpojem U CBOjHM moaGpojem no peay y nonucy akarta. Ha oaj HauMH 3aBoJie ce
MOTBP/IE KOje Ce 3a pasinuuTe HAMEeHe M3/1ajy YHUEHHLMMA M 3aM0C/IEHHMA, PELLICHA O NOJIHILHEM
0AMOPpY 34 3an0cieHe, pelerha O CTaTyCy 3anoc;ieHtx, mocTyniu Habarku no BpcTama (rae ce usa
oBor Opoja ynucyje KoHTHH Opoj Koju o3Hayasa npeamMer Hadaske u3 [1naHa Hadsaku, peaHu 6poj
Te BpcTe HabaBKe, Kpo3 IoHHYy), Kao 1 ApYTe CBHACHIMIE U ydecTalu akTH.

Jupexrop Llkone 3axsbyukom oapelyje 3a koja fie ce akTa BOJWTH MONKC akaTa.

Hauns ynucusama 1noaraxka
Yaau 31.

Ynucusamwe nojaraka y JI€I0BOAHMK M NONMC akarta 00aB/ba Ce MacTHIOM WM XEMMjCKOM
OJIOBKOM, YHCTO H YPEHO.

Y Jles0BOJHMK Ce YNUCYj€ KpaTKa caapiKiuHa aKTa KOjU Ce EBUICHTHPA.

3a nojesnHe Ha3WBE NPUWIMKOM YIIHCUBaEkha MOry Ja ce Kopuere ckpaheHuue koje cy
ONILITENO3HATE U Koje ce 6e3 Temkohie Mory pasymMeru u CXBATHTH.

Ynan 32.

¥V JlenoBoAHUKY W MOMKCY akaTta He cMejy Jia ce Opuily morpeiHo ymucane pedd win 0pojesu.
HHTH /1a Ce JIenH Namup NpeKo MOTPELIHO YIUCAHHX TOaTaKa H CIIHYHO,

chpaaxa NOrpelHo ynHcaHuX nojaraka BpuId Ce npelpTaBamkeM TaHKOM JIHHHjOM MorpetHo
YMUCAHOI TEKCTa M YNHCHBAHKEM HCMPABHOT. HCI’IP&BK& CC OBCpaga NOTMHCOM CEKpeTapa W

neuarom lllkosne.

Yaan 33.
3a cBaky KajenjapcKy roauHy ynucHpaibe akara y JIenoBOAHUK Noune ca peaHum Gpojem 1.
[To 3aBpmieTKy roauue, 3akbyuHo ca 31. neuemopom, JlenoBoanuk ce 3akbyuyje.

Yanan 34.

3ak/yurBame JleNOBOJIHMKA BpIIKM CE HA Taj] HAYMH LUTO Ce MCIIOA nociemwer Gpoja ynucyje
ciayxOena Oenemika o ykynHoM Opojy 3aBenenux npenmera. Osa Geneinka ce garupa u oepasa
[1€4aTOM M NOTIUCOM pedepeHTa.

Yaan 35.



OrBopenu Gpojesu y JIeNOBOAHMKY 3a NMOITHC akata sakmyyyjy ce 31. 12. Tekyhe roguse Tako mro
ce KOJ CBAKOr 0poja aHraxoBaHOT 3a MOMKC aKaTa ynueyje ykynad 6poj akata npHMIbEHHX WiH
W3aTHX NOJ THM OCHOBHUM OpojeM OTBOPEHHM 3a MOTTHC aKaTa.

V AIMAHUCTPATHUBHO-TEXHHUYKA OBPAJIA AKTA
Ynaau 36.

AKT Koju aoocu osnawhenu opra [kose nau sanocaenu y [llxonn cagpxu obaBesHe Ae0Be
yrepheHe 3aKoHOM.
TMopes o6aBe3HMX JE/10Ba, aKT MOYKE JIa CAIPXKK U JIPYTe O3HAKE, HANIOMEHE | CAHYHO.
Teker akra Mopa Ja Oy jacaH. caxeT, YHTaK, JOTHYaH M Ja CajpKH HAjOCHOBHM|E TOjaTKe O
NpeMeTy.
AJipeca MpHMaoiia akTa cacToju Ce 0J1 [IyHOr Ha3HBa W aJipece npuMaoLa.

Yaau 37.

Craku c1yxGeny akT nornucyje ce o4 crpare opramheror aula u osepasa nevarom lllkore.
W3y3eTHO, nojeiuue Geselike. 3aK/bydiid WIH CAONIUTEHa Mamber 3Hadaja He Mopajy aa Oyny
NOTNHCAHA, OJHOCHO He Mopajy aa umajy neuar lllkone.

Yaanm 38.

CaykGenn akT ce 3aB0M y JIeTOBOIHUK CTAB/LAIEM OTHCKA 3aBOJHOT HITAMOHLA Y FOPIbH JICBH
yrao u cajpxku HasuB u ceanure Llkone, senosoanu 6poj U Aarym cacTaBlbarha/eKcrie/IHIHje
aKTa.

3aBoaHM WTAMOMIL Y CA/iPAKUHK, CArfacHo CT. |. 0BOr WiaHa, MOJKe Jla ce yHece U yKylaBambem
TEKCTa Ha CPEJICTBY 3a TEXHUUKY W3pady aKra.

3aBOIHH WTAMOK/b, OHOCHO YHETH TEKCT, y eMHcny ¢T. |. 1 2. 0BOT Hi1aHa, Mpe/CTaB/bha 3arias/be
uspaheHor ciyxbeHor akra.

Yaan 39.

Ak ce uzpaljyje y norpeGaom Gpojy npuMepaka, ¢ THM Jia jejiHa konuja octaje y apxusu Lilkone.
3a akTa Koja ce M34ajy y BHIIE Komaza (MOTBpe, yBEPCHA, Peliciba | CI1.) MOTY [a €€ KOPHCTE
oOpaciu.

OGpacup Mopajy aa 6y/1y jacHH W UATKA U J1a CaJpiKe OCHOBHE €JIEMEHTES aKTa.

Yaau 40.
AKTOM ce cMaTpajy pelieiba. OJUIyKe, YBEpeHa, NoTBp/ie. MoJide u cil.

Yoan 41,

Pellee caapiku 3ariaB/he, YBOJ, AHCTO3NUTUB (M3peKy), 00pasiionetse. MpaBHy NOyKy, NOTHHC A
neyar.

Be3 OBHX OCHOBHHX JIEJIOBA peLierhe HUje MOTIyHO.

CnyxOeHn akT ce 3aBojii y JIe0BOAHHK CTAB/bAKEM OTHCKA 3aBOAHOT WTaMOH/bA Y ropH:H JICBH
yrao u caapxu Hasus n ceanwre lllkone, nenosoauyn 6poj u aarym cacTap/barba/eKcreTHIHje
aKTa.



3asojuu wtaMOusb y CaipiKMHK, CarjacHo ¢r. |. 0BOr wiaHa, MOKe Jia ce YHECe M yKylaBamheM

TEKCTa Ha CPEACTBY 3@ TEXHHYKY M3pajly aKkTa.
3aBoiHM WITAMOMIB, OJHOCHO YHETH TEKCT, Y CMHCITY CT. 1. ¥ 2. 0BOT 4/1aH4, 1IPeICTaB/ba 3aI/1aB/be

n3paljeHor ciyKOeHor aKTa.
Yaan 42,

OmyKa Kao akT Caapu: NpaBHH OCHOB 3a JIOHOIIEH-E, HA3MB OpraHa H JaTyM CeHULE HA KOjoj
je nowera, caapikaj O/UTyKe, NOTNHC NpeiceaHuKa opraHa U neyat. OunyKa MoXKe Aa CaJpku H
obpasioxkerse H MPaBHY MoyKy.

Ynan 43.

[Tojenuna akTa (cazuBH 3a ceJHULE Oprana, caysxkOeHe Geneuike, 3akbyyuin. obaseliTesa U Cii.) ¥
caapxajy 3aBojHOr mTamomba Mory ja umajy ynuc .cayxbGeno” (CJl) m parym mspaje. a
MojeiMHH aKTH KOjH Cy Mamer 3Hauaja He Mopajy Aa Oyay 3aseneHu, seh camo noTnMcanu
osepenn nevarom [Lkose.

VI JOCTAB/bAILE AKTA Y PAJL
Yaaun 44.

Cpa NnpuMbeHa aKTa [10C/1e eBUACHTHPAbA J0CTABBAY CE Y Pajl HAJUICKHOM 3aroCICHOM.
Jocrassbaise ce 00aB/ba MCTOT IaHA KaJ1a je aKT eBHACHTHPAH, a XMTHA MOIITa U TelerpamMH oMax
1o NpUjemy.

Yaan 45.

JlocTap/base akara BpilK ce [1yTeM HHTEPHE JOCTABHE KHHIE, OJJHOCHO HEIIOCPEIHOM IIpe/ajoM
0e3 MHTEepHE JI0CTARHE KHbHTE.

WuTtepHa foctaBHa KibHra BOM Ce Ha MPOIHcaHoM 00pasily. [0BE3aHa je H YKopHUeHa.

V Jlenosoanuky ce y oarosapajyhoj pyOpuun ynucyje kojoj je nainesxkuoj cinyxbu, ogHOCHO
HAANEKHOM 3an0CcIeHOM npocrneljeH 3aBe/ieHn axT.

Yiaan 46.

WHTEpHY J0CTABHY KIGHIY BOJM M aKTa J0CTAB/LA Y pajl HAUIIKHO] CAYKOM WM HAUICKHOM
sanocieHom pedepent. [lpujem akra noTBphyje HaUTEKHH 3aMOCTeHH MOTIHCOM.

IToTnuc ce MOpa YATKO CTaBUTH aa OH MOTTIO A Ce YTBPAM KO je H Kajaa akT npuMHo.
Yaau 47.

ITo mpujemy akta noTpebHO je M3BPUIMTH MPOBEPY HHLErOBE HCMPABHOCTH, NMOTNYHOCTH W Bpoja
[PUIOra Ha Koje ce y aKTy 1o3uea.

HenornyHa uau HeucrnpasHa akta MOpajy NMpeTxoaHO Aa ce JIoNmyHe, 0JHOCHO Hcrpase, ma Tek
OHJIa J1a ce y3MY y paj.

VII OTHPEMAIBE INOWITE
Ynan 48.



Ornipemarbe akata, mourte o0apba ce MPEKo NOWTAHCKE ClykOe, J0CTaB/baueM — KypHPOM,
JIEKTPOHCKMM TIyTeM HJIH HEMOCPeHO.

O HaumHy OTMpeMarba akata olydyje aupekrop unu cexperap Llkose, ako caMum aKToM HIH
NPOIMKCOM HUje oipehen HaYHH OTNIpeMatba.

[Npe oTripemar,a akTa MOpa Jia ¢€ W3BPILK MPOBEPA HEroBe HCMPABHOCTH M MOTIYHOCTH 1 113 Ce
OTKJIOHE €BEHYTATHH HEA0CTallH.

Yaan 49,

Ornipematbe nowiTe 06aB/ba ce UCTOr laHa Kajia je akT CrpeMaH 3a OTNpeMarse, a W3y3eTHO —
HapeJHOor jaHa.

Yaau 50.

OTnpemaise NOWTE MPEKo MolTaHeke ciryxbe odasba ce nyreM 00HYHE WIH MpEnopyueHe
nourre, ca uan 6e3 NoBpaTHULE U cllakbeM 00aBelITeha UK TeTerpama.

[ToBep/bHBA H CTPOTO MOBEP/bHEA MOLITA, Pa3Ha JOKYMEHTa, akTa Kojuma ce yTephyjy npapa nin
obaBe3e 3aMoCAeHOr WM JPYruX JMUa, Koja ce HHCY MOria ypyuHTH HEMOCpe/IHO, majky ce
Npenopy4eHoM MOIIHILKOM, OJJHOCHO €a [OBPAaTHHLIOM.

Yaau 51.

M3Hoc momrapuHe. Kao W €BW/ICHTHpame OTnpeMsbene rnowre, obaBba €e MPEKO KEHHTE
eKCreJoBama MnoiuTe.

V KUTY eKcrieoBaa NowTe YIHCyjy ce MomHbKe Koje ce OTIpeMajy HCTOr JaHa W 3a CBaKy ce
YIHCYje U3HOC MOITapUHE.

Hakon oTnpemarsa Bpiuy ce cabnpare yTpomeHHX H3HOca NOIITapHHE 33 Taj AaH, 1To norephyje
KYpPHP CBOjHM [OTIIHCOM Y KHH3M €KCTIe10Batba NowTe.

M3HOoC MOIITApHHE 32 CBAKM JaH YMHCYje C€ Y KOHTPOJHMK MOIITapHHE KOjH Ce BOAM Ha
MpONHCaHoM 00pasiy 1 CiIyKH Kao CBHICHIM]A YTPOLIEHEe MOLITapHHE.

Yaan 52.

V caywajy a JMUe KOMe akT HHje Morao OMTH ypyueH HEerocpeaHO, @ HU OTIPEMameM MyTeM
npenopy4eHe MomubKe, 0JHOCHO ¢a NOBPAaTHHLOM, YPY4erme OBOr akTa 00aBba ce y AajbeM
MOCTYIKY Ha OCHOBY ONUITHX ojipeaaba 3aKkoHa 0 OMIITEM YNPABHOM MOCTYTIKY.

Ynan 53.

IMomTa Koja ce 10CTaB/ba OpraHu3alujamMa, OpraHuMa uin JTHIHMA MOXKe /1a Ce JI0CTaB/ba H [PEKO
JI0CTAB/ba4a — KypHupa, [yTeM JOCTABHE KibHTe HIIH MPONpaTHOr aKTa.

JloctaBHa KebMra CTYJKM Kao eBHICHIMjA O M3BPLIEHO] OTHpeMH W npeaaju nowre. lNoTnue u
JIATYM TIpHjEMa Ha NpONpaTHOM aKTy CIy’H Kao J0Ka3 0 U3BPLUCHO) NPeAajH akTa.

Yaau 54.
JlocTaBmhay MoTY YIIMCAHY Y AOCTABHY KHHTY MpeJiaje HCTOT JaHa Kaja My je nmoiura jgara.

TMoBepsbiBa M CTPOro MOBEP/bHBA MOIMITA MOpA Ja Ce npeja y oxpehieHo Bpeme u TO caMmo JIHLY
unm oprady kome je ynyhena.

Yaan 55.



ITomra Koja ce 10CTaB/ba NPEKO JAOCTAB/bAua JIPYrHM OpraHH3aluMjama i ycTaHosama, npeaaje ce
y oapeheHUM NpocTopHjaMa THX OpraHM3aiyja, OZHOCHO YCTaHOBa, a nowrta Koja ce ynyhyje
JIMLLY, TIpe/iaje ce y CTaHy Wil ciyk0eH0] NPOCTOPHjHU KOja j& Ha3HAuCHa Ha NOLITH.

Ilomra ce npejaje y3 notnuc osnawheHor JiMuUa 3a NpHjeM MoiTe Opranu3aiiije Mk YCTaHoBe,
0JIHOCHO JiM11a Kome je ynylieHa.

Y ciydajy Aa ce He 3aXTeBa JMYHA Ipejaja, NowTa MOXE Ja Ce NMpejia M 0JpacinM HiaHoBHMa
[OpojInLIE N1ia Kome ce akT ynyhyje.

Yaan 56.

V cityuajy Aa JiMUE HE XKeJn [1a PAMHA akT, JocTaBkay fie o Tome obasecTuTi cekperapa Llkosne
¥ caunHUTH cayxOery 3abeieliky Koja caaprku I0AaTKe O JaHy, Yacy H MecTy NoKyIaja npejaje
NOIITE, KA0 M OCTajie OKOIHOCTH Koje ¢y joBene go HemoryhHocTH npeaaje nowre oapehenom
auy.

Ynan 57.

Towra ce npeaaje HEMOCPETHO CTPAHIIM TAKO IITO je OHa, Y3 NOTHHC H JaTYM NpUjeMa Ha KONHUju
aKTa MJIM y €BUCHLIMjH, OBEpaBa 1 fpey3uma.

AKO ce CTpaHKa 110 YIO3HaBay ca CAIPIKHHOM aKTa WMITH PeLliera U3jacHi 1a HE 3KEeH 1a NPUMH
Taj akt, pedepenr hie 0 TO] OKOAHOCTH cauuHuTH CiyxOeHy 3abe/ieiiKy W OBEPUTH je CBOjUM
normucom. OBy 3abeneimky MOTNMCOM MOTrY Jia OBepe M ApYrd NPUCYTHH 3anocjieHd. Y 0BOM
C/Iyuajy peliee HiK aKT CMaTpa ¢e ypyueHHM.

Yaan 58,
VKOJIHKO HEKH aKT HUje Morao Aa Oyae ypyueH CTPaHLIM. POANTEILY WK YYEHMKY HA aJpecH Koja
y esujieninju llkone noctoju Kao aapeca npebupanuiTa, 0HOCHO DOPABHILITA, Jep ce CTPaHKa
Ha TOj ajpecH He HajxasH. a NpoOMeHy Huje npujaBniam epuaeHuujn llkose, akr ce ypyuyje
objarsuBameM Ha oarosapajyhoj ornacuoj Tabau [llkone.
ITo nporeky 8 aaHa ox jaHa o0jaB/buBama cmarpahe ce 1a je AoCcTaB/batbe H3BPLUEHO.

Yaan 59.

Csa nomra cha CE€ J0CTaB/ba HIIU MPHMA CJICKTPOHCKHM NYTEM LITaMIIEA CE H YVBA Y ITAMTNIAHOM
OSJ'IHK}’, €a npolpardiuM aKkToMm 0 10CTaBH. OAHOCHO O l'lijEMy.

Pa3zpoheme akTa
Yaan 60.

Pazsohetbe akra npeacTasiba yHoluewe oapeleHor nonarka y Jlenosoasuk, y pyopuky ..Passox’,
rie ce yIucyje kome je akT npocieheH, 0JHOCHO YHOCH Ce 03HaKa a/a M JIaTyM Kaja je rpeaMer y
LeNTHHHA OKOHYaH.

VII AVTOMATCKA OBPAJIA TOJATAKA
Yaam 61.

AyromarckoM oOpajgom noaaraka oOpahyje ce pauyHOBOACTBEHA JOKYMEHTauWja H BoJe
NOCIOBHE KIbUIE.



Yanan 62.

3amTHTA MoJaTaKa Koju ce Bojie 1 06paljyjy ayTomMaTckoM 00pajoM nojaTaka Bpium ce Tako mTo
e NOJIalH YyBajy Ha eNeKTPOHCKOM MeaHjy.

3a TAUHOCT M KOMIUICTHOCT NojaTaka ojrosapa osnamhexo nuue y cayxbu y Kojoj
JIOKYMEHTallHja HacTaje.

IX APXUBUPAKE U YYBAKLE NTIPEAMETA
Ynan 63.

OKOHYaHH npeaMeTH oanaxy ce y apxusy IlIkone, re ce uyBajy OHONMKO BpEeMEHa KOJHKO je
oapefjeno Jluctom kareropuja apxuBcke rpahie W perHcTpaTypeKor MarepHjana ca poKoBAMa
yyBama (y 1amem TekcTy: Jlucra), Ha kojy je para carnackoct Mcropujekor apxusa y Humy.
JlucTa je nara y aHekcy OBOI IIPABHIHMKA W YHHHU HETOB CAaCTaBHH [1€0.

Jlucra caapxu:

1. peanu 6poj.

2. Ha3UB KATEropHje perucTpaTypekor Marepujaia 1

3. poK uyyBama.

Yaaun 64.

[1pn apxuBupary NOTPEOHO je HyMEPHUKH H XPOHOJIOIIKHM PeIOM CIIOXKHUTH CBA aKTa y MpeAMeTy
¥ TIPH TOME NPOBEPUTH J1a JIH j€ NPEAMET 3aBPUICH WIH He.

ITpuanKkoM apxuBHpaiba BPIIM Ce KOHTPOJIA A M C€ y3 4KT Hanase CBH MPUI03M W Apyru
noHecL win He. Y cydajy Aa MX Hema, TOTPeBHO je 0/1 HaANIEKHOT 3ar0C/IEHOT, KOjH je MpejMeT
o6paljuBao. 3arpakuTd mnorpeban marepujan. OKOHYAaHW TPEAMETH apXHBHpajy ce Tnpema
CPOJIHOCTH M3 MCTE KaTeropije perucTpaTypekor Marepujana.

Yaau 65.

3a TpajHo uyBame ce, kao apxuscka rpaha, oapehyjy kateropmje perucTpaTypcKor marepujaia
KOje cajipke MojiaTKe 0J] 3Hauaja 3a UCTOPU]y M Jpyre HaykKe, 3a KyITypy yommTe W ocrane
ApywTeeHe notpebe, mogarke Koju ofpaxkasajy cymrTuHy paga lllkone, kao u xareropuje
npeziBrjeHe 3a TpajHO YyBake NoceOHHM 3aKOHHMA.

3a perucTpaTypcKH MaTepjan Koju HHje olieiheH Kao apxXuecka rpaba, pokosu ce oapehyjy y
cknany ca norpebama [llkone n y cknagy ca noceOHMM nponucuma. .

Yaan 66.

CaB perucrparypeku Marepujai Hactao y paay Llkone ynucyje ce y apxMBCKY KibHIY, KOja CIyKH
Kao OIIITH WHBEHTAPCKM TIperiie/] UeIoKy IHe apxuBeke rpalje 1 perucTpaTypekor Marepujana.

Ynan 67.

V apxMBCKy KHMIY YIHUCYjy ce TMOJIalld O BpeMeHy HacTaHKa Mmatepujana, KnacuukaiHona
03HaKa, KaTeropHja perucTpaTypeKor Merapujana (caapiaj), KoaHunna, 6poj M Jarym 3anucHuKa,
0JHOCHO TIOMHMCHE JIMCTE KOja je CacTaB/beHa MPWIMKOM H3/yuHBama Oe3BpejHOr
perucTpaTypeKor mMatepujana mam mpuMornpenaje apxuscke rpahe Mcropmjckom apxuBy, pok
yysara npema JlucT 1 no norpedu ce ynucyje npumeada.



VIHC y apXMBCKY KEMTY BPLIM CE XPOHOJOIIKH MO TOAMHAMA, @ Y OKBHDY FOIHHE — [10 KATErOpHjH
perncTpaTypekor MarepHjaia H apXuBcke rpahe.

Yaau 68,

PerucTpaTypcki MaTepujan yIMcaH y apXMBCKy Kiury mopa 6utu cpefien u npema yTBpheHoj
kiaacudmKalmju passperan y oarosapajyhe perucrparypeke jeaunuue (perucrparope, acimkne,
KYTHje).

Ha perucrparypckum jeanHuLama Hemuceyjy ce ciezehe osnake:

- nasue [llxoue,

- rO/MHa HacTaHKa MaTtepHjana,

- Ha3uB KaTeropuje,

- IOYETHH M 3aBPIIHK OpOj YI0KEHUX Npe/iMeTa u

- 6poj U3 apxMBCKe KHHTE.

Yaau 69.
PerucTpatypcky MarepHjai Koju cajpiku mojaTke KOjH Cy 3aKOHOM H OMIITHM aKToM oapehenu
K20 ApKaBHA. BOjHA H CilykOeHa TajHa, yAaKy ce y ToceOHe perucTparypeke jeanHHuLie.

Yaau 70.

Perucrparypcke jeguHuLe ojnaxy ce Ha oarosapajyhe nomuue win opmane y apxusi [llkone,
TaKo Jia perucTparypekn marepujan 6yne obesbehen o Bnare, noxkapa, Hectanka uiau owrehersa,

Youaau 71,

ApxuBHpame PerucTpaTypcKor MatepHjana BpITH, OJPKABa M Or0Bapa 3a apxuBy cexkperap y
LIkonu.

Onabuparwe apxuscke rpahe, apxuBupame W UyBame apxuse 00asiba ce y ckiaajy ca oapeadama
MponKca 0 apXUBCKOj rpahi ¥ ynmyTCTBUMA YCTAHOBE 32 3alUTHTY apXuBCKe rpale.

Yaan 72.

ApPXHMBCKM MarepHjan MoXKe Jia Ce u3jaje THiMMa U APYruM OpraHuma — opraiusalujaMa camo y3
[MCMEHO 0/100per-e JMPEKTOopa MM CEKpeTapa H y3 PEBEpC 0 IPHMIBEHOM aKTy, KOjU ce nuuie y
TpH MPUMEPKA H ¥ KOME Ce HaBO/AM poK Bpahatba apXHBCKOI Marepujaia.

Jenan npumepak pesepca 4yBa C€ Ha MECTY OAAKIIE j€ NPEAMET Y3€T, APT, ym NpUMEpaK ce dyBa
kox pedpepenTa, a Tpehin ce u3aaje aMLy Koje NPeAMET KOPHCTH.

OJABHPAILE APXUBCKE I'PABE H H3JIYUUBAILE BE3BPEAHOI'
PEI’HCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA

Yanan 73.

Hanyuuaibe Ge3BpeJHOI PErHCTPATYPCKOr MaTepHjaia BpLIM CC CBAKE I'OHHE KOMHCHJCKH.
Komucnjy us nperxofaHor crasa nMenyje aupekrop lllkosne.

Yaan 74.



O u3myumBaiby 6€3BPEAHOI PErHCTPATYPCKOT MaTEPHjala BOLH €& 3AITHCHHK, OIHOCHO Ca4YHHbaBa
ce MOMKC M3yHeHOr Ge3BPeIHOT PErHCTPATYPCKOI MaTEPHjana KOME je MCTEKAao POK HyBama.
3anMCHUK/TIONNC W3 NIPETXOAHOT CTaBa CA/IPIKH:

- UMEHA YIaHOBa KOMHCH]E.

- IaTyM M MECTO CacTaB/barha 3alMCHUKA/IIoNKCa,

- roJMHE HACTAHKA MaTepHjasia,

- BPCTY PErHCTPATypPCKOr Marepujaa,

- POK uyBatba,

- YKYIIHY KOJIMHHHY H3y4eHOr MaTepHja/ia. H3paXeHy y IyKHHM METp1Ma.

SanucHUK/TIONNC Ce CACTABIbA Y TPH IPUMEPKA. 071 KOjHX Ce /Ba JlocTaB/bajy MicTopHjckoM apxuBy
y Humy, y3 3axTeB 3a JaBaie CariacHOCTH 32 YHHINTEIbe M3IydeHOr OesBpefHOr
peructparypekor Marepujana. Hakon poGujama carjiacHOCTH [llkona MmoKe jJa H3BPIUH
YHMIITaBaMmEe MOMHCAHOI MaTepHjasia.

X NOCEBHE OJPEIBE
BOBEILE EBUJIEHITHJA

EBueHnnja o 3anoc/ieHHMA
Yuaan 75.

Epujienunjy sanocineHux soju cekperap Llkose.

EBHJIGHIIMja Ce& CacTOjH M3 NEPCOHATHUX A0CH]ea 3aMOCHCHHX H MATHUHE KIbHIC 3aMOCHCHHX —
jeAMHCTREHA KapOBCKA €BHACHLIM]A.

111012 BO/IH NPOIMCAHE EBHCHLM]E H YHOCH TIOJIATKe KPO3 jeAMHCTBEHHM HHPOPMALIHOHU CHCTEM,
y CKJIa/y ¢a 3aKOHOM.

111xosna je perHcTpoBana y perueTpy 30MpKe roj1aTaka o TUMHOCTH, Koja e CJICKTPOHCKH BOJIH KOZL
[MosepeHuKa 3a 3alITHTY MOAaTaKa 0 JHYHOCTH,

Yaau 76.

Esmzenumjy o sanocnennma (1ocujea sanocnenux) y llkonn unne caenehn nonaum:
1. OCHOBHH ITOJIALH:

- HME U 1pe3nme,

- jeAuHCTBEHM MaTHYHK Opoj.

- HME poaHTE/ba,

- IEBOjAUKO MpEe3uMe,

- 1ou.

2. JIMYHU MO JALIM:

[Moaaum o pohemwy:

- JIaTyM. MECTO 1 OMUTHHA pohema,
- Apxaea pohetba,

- ApKAaB/baHCTRO,

- HAUHMOHATHOCT:



Tlopaum o cTaHOBaMY!

- MECTO U OMIITHHA CTAHOBAA,

- ajpeca,

- Tesie)OH. eJeKTPOHCKA ajipeca.

3. [TIPO®ECUOHAJIHH INOJTALIA:

- [Togaum 0 3aHUMAaY:

- HMBO M BpcTa o0pa3oBaiba,

- 3aHHUMAbE,

- TALIEHLA, JP)KaBHH MCITAT.

- NOJALM O CTPYHHOM yCaBpluaBarby,

- CTEUEHAa 3Baka,

- pajiHO MCKYCTBO;

[Topaim 0 NoceOHUM OrpaHNHeHbHMAa;
[Topauu o 3anociecmwy:

- PaJiHO MECTo,

- c0coGHOCT 32 paj ca yueHHIUMA i MPoBepa MCHXO(UIHUKIX CIOCOOHOCTH,
- IATyM 3arociiera,

- BPCTa PajHOT OJHOCA,

- HAYMH W JIy’KWHA Pa/IHOr aHraxoBarmba,
- pajy pyruM yCTaHOBaMa,

- M3peyeHe JUCLIMTIIIMHCKE Mepe,

- 6poj paaiHe KIHIKHIE,

- PaJIHO BpeMe — NPOLICHAT aHrAKOBAbA;
[Moaaum o npeMeTHMA Koje rnpeaaje:

- NIOJIALM O NAaTH,

- yyemhe y paay oprana LLkone.

Yuau 77.

TMope HaBe/IcHUX, BOIM ce U ciaeaeha euacHUM]a O:

- O/ICYCTBOBalbY 3aMOC/ICHUX Ca paja,

- YPYUEHHUM aKTHMa,

- NOBpeAama Ha pany,

- OCIIOCOR/BABAILY 38 CAMOCTANIAH paj,

- cipoBeaeHMM Mepama Ge30e/IHOCTH U 31paB/ba Ha pady M NPOTHBIOKAPHO] 3AIUTHTH,

- Apyra eBuieH1Mja yTBpheHa opeabama MosHTUBANX 3aKOHCKHX Mponwca 1 akata Llkone.

Yaan 78.

ViucuBame NOJATAKA Y CBUCHLM]Y BPIIM ce MO ciyKOeHoj AyKHOCTH, HA OCHOBY jaBHHX M
APYrMX UCTIPABA U JIOKYMEHTALK]e, Y CKaa/ly ca 3aKOHOM.

AKO TIO/IaLIH HE MOTY Jia CE YTIHILY Ha OCHOBY MCTIPaBa M3 CT. 1. OBOI' ullaHa, YNHCY]y ce Ha OCHOBY
u3jaBe JMI@ YHjH CE TIONALIH EBUACHTHPA]Y.



3anocieHH je JyKaH Aa JI0CTABH CBE TPAKEHE HCNpase M IOKYMEHTAUM]Y pay ynuca rnojaraka y
KaZipoBCKy €BHAEHLLA]Y. K20 U Ja npoMere y noaatiima npujasu Llkoaun y poky o4 8 1aHa oz 1aHa
HacTane NpoMeHe.

Yaanm 79.

3a 1MoJaTKe M H3jaBE HA OCHOBY KOJHX C€ BOJH €BH/EHIH]A, 3ar0C/IEHH CHOCH O/IrOBOPHOCT.

JlaBarbe HETAYHMX MO/IATAKA WM MCTIPABA HA OCHOBY KOjMX j@ 3armoc/ieHH OCTBapHO HeKa Npaea Ha
MCIUIATY CPECTaBA U JI.. MTOBNAYH HEroBY MATEPH]aiHy OArOBOPHOCT.

Yaan 80.
PedepenT BOAM MATHUHY KEMIY €4 CBAM MOTPEOHHM MOJALMMA O 3aN0C/IEHOM.
YUnam 81.

TMosaum M3 KaJpOBCKE CBMCHIIMjE W MATHYHE KIMre HE MOTy /ia ce Jajy APYroM 3anocyieHoM,
osiHocHo Tpehem sy, Ge3 ogodpersa anpekTopa Hiau cexperapa Llkose.

[puxynare, o6pasa u kopruihierse mojaraka o6as.ba ce y ckiajly ca 3aKOHOM Kojum ce ypehyje
3aI0THTA 1101aTaKa O JIHHHOCTH.

EBnjenuuja o ydeHHIHMA
Yinau 82.

EBWGHIIH]Y O YUEHMKY YMHE [0alH O HErOBOM HJICHTHTETY (IMYHM MoJain), 0Opa3oBHOM,
COLMJATHOM M 3/IPaBCTBEHOM CTAaTyCy, Kao M MOJAly O MPenopyyqeHoj H NpYKEeHO] JOIATHO|
06pa30BHO], 3/paBCTBEHO] H COLMjAIHO] HOAPLULK.

V lllkonu ce BOAM €BH/EHLIM]A O YYEHMLHMA Yy CK/ajy ca 3aKOHOM, @ HApOUHTO O: JTHYHHUM
NoJaLMMa, YIIMCAHHM YHeHHIMMA, pesynTaTHMa IbHX0BOI paja. OJpkaHHMM 4acoBMMa HaCTaBe,
BAHHACTABHHM AKTHBHOCTHMA YUCHHKE, JIOTYHCKOM, JIOZIATHOM H TPHIIPEMHOM pajy, H300pHOj H
daKy/ITAaTHBHO] HACTABH, EKCKYP3HjaMa U H3JIeTHMA YUEHHKA, CT000HHM aKTHBHOCTHMA YHEHHKA
H ILHXOBOM JIPYLITBEHO-KOPHCHOM pafy, KyATYpHO] U jaBHOj aenarHoctd Lllkone, nenutHma y
Illkonu, pamy crpyuuux oprana Lllkone, Harpajiama. moxsanama H JApYrHM JpYIUTBEHUM
npusHamuma yuennka [1Ikone, uapeueHUM BACIIHTHUM H BACIIUTHO-/IHCLIMIIIAHCKAM Mepama, Kao
H O [OPOAHUHUM MPHIHKAMa, 3/PaBCTBEHNM H COLIMjATHHM YC/IOBHMA | AP,

HapouuTo oceTsbuBM nogau oGpabyjy ce y3 mpucTaHak MyHONETHOT Y4YEHHKAa M POAHTEIba,
0JIHOCHO cTapaTesba. KOjH ce jaje y nucaHoM o0imMKy y CKNay ca 3aKOHOM Kojum ce ypebyje
3AIUTUTA M0ATaKa 0 JIMYHOCTH.

V lllkonu ce Boau n neronuc ikone.
Yaaun 83.

[kona BOIM €BHACHIN]Y 0 06Pa30BHOBACIIMTHOM Pajly y CaJpKHHHU, HA HAYMH W Ha oOpacuuMa
KaKo je To nponucano [paBHIHHKOM O eBUASHIMH Y CPEN0) IKOIH.

Yaau 84,

[pormicany eBHJEHUHjY O YINMCAHHM YUYCHHLMMA. PEsylTaTiMa MXOBOI paja, OQpiKaHHM
yacOBMMa HACTaBe, BaHHACTABHWM AKTMBHOCTHMA YUCHHWKA, JIOMYHCKOM, [0JIaTHOM M
MPUIPEMHOM pajy. U300pHO] M (haKyITaTHBHOj HACTABM, EKCKYp3ujamMa M M3JIeTHMA YYeHUKa,
HArpajavMa M TOXBajaMa Y4YCHMKA M M3DEYEHMM BaCIHTHO-JIMCLMIUTHHCKMM Mepama BOAC



NpeAMETHH HACTABHULM M OJIC/bEICKH CTApElMHA OAC/beHd Y TOKY WIKOJICKE TOAWHE W
O/IFOBOPAHH CY 32 TAYHOCT M &XKypPHOCT Boljera eBH/IeHIIH]e.

Yaan 85.

EBujcHLMjy 0 oapikanum uenutima y 1IIKkosin Bogu npeiceHiK UCIIHTHE KOMUCHjE 38 pe/ioBHe
yYEHMKe, 33 BAHPEAHE YUCHHUKE — OJICTbeHCKH CTapelliHia 33 BaHPE/IHe YUCHHKe Y ojpeheHoM

nozpyujy paza.
Yaan 86.

Jleronuc LlIkone Boau auLe 3aayXeHo o cTpaHe aupexropa Llkose.
Y WIKOJICKK JIETOMKUC YHOCE Ce HajBAXHM|M NMOAaLM K3 3kHBoTa M paja [Lxoxne.
Jleronue Illkone npeacTaB/ba JOKYMEHT TPajHE BPEAHOCTH.

Ynan 87.

ITorpelHo ynucaHy NoJalH y eBHACHIAjY NPeLpTaBajy ce XOPHIOHTATHOM THHH]OM. & HCIpaBKa
ce nornucyje u opepasa neyarom [lxose.

Ymau 88.

Hajsop Haj GriaroBpeMeHHM, TOTIYHUM H TauHHM BoljereM esuaeHLije obas ba:

- 0JIC/bEHLCKM CTApEIIMHA Hajl IPSIMETHHM HACTABHMLMMA KOjH yHOce ojrosapajyhe nojarke y
KISUTY €BHIeHIHje 06pa3oBHOBACTIMTHOT Paja (AHCBHHKE Paja) 0/1C/beHba:

- nomohnuk mupekropa Lllkone BpmmM Hax30p HAJ YHOCOM T0JIaTaka y KibHIY €BHJEHLIMje
06pa30BHOBACTIMTHOT paja (JHEBHHKE pajia) O/le/berba, Ha/l YHOCOM nojiaTaka i BoherbeM MaTuyHe
KFbHTE YUEHHKa, Hajl Boherem percurpa peJoBHHX YHEHHKA, 3aIMCHULMMA O UCTTUTHMA;

- aupekrop Lllkone Hax pazom mOpeice]HMKAa HCMUTHHX KOMHCHja, moMohHHKa upexTopa,
OJIHOCHO JIPYIOT JTHLA KOje BOAW €BHACHLH]Y YTBPhEHY OBUM NPABHIHHKOM.

- cTpyyHO Befie Hajl pajioM HACTABHMKA NOBOAOM BONCHA €BMACHLM|E O I0jalMMa pasBoja M
CHIOCOGHOCTHMA YUEHUKA.

Yaan 89.

Ha,ump W YBM]l HaJ pajgoM OJATroBOPHHX JTHIIA 00aBka ce cTaHO, a nocedHo npen Kpﬂj HacTaBHHX
nepruoaa, Kajga ce Ha OCHOBY YpeaHux eauneﬂunja NoJHOCH l-'l3Bt3LL[T8j 3alloC/IiCHHMA H HaJJICKHHUM
oprasuma n oprauuzauujama BaH lllxone o eHOM paay.

JABHE UCIIPABE KOJE HIKOJIA U3JIAJE
Yaan 90.

Ha ocuopy epuaenuuja Illkona W3zaje jaBHe vcnpase M BpIUM CTAaTUCTUUKY oOpajay mnojaraka
noTpeGHUX 3a H3BELOTA] O paiay u uspany ['oauumer niasa paja.

Ha ocHoBy eBuzieHuMje Kojy [LIkoma Boan u3aajy ce jaBHe ucrnpase y ckiaamy ca [TpaBuiIHHKOM 0O
jJaBHHM MCTpaBaMa Koje u3jiaje cpe/rba mKona.

Ynan 91.

Cge jasHe ucnpare 1 eBuacHuMje Koje ce y [Lkoan Boge notnucyjy oiarosopHa u oprawhena auua
CBOjepYyYHO, MACTHIOM WITH TPAjHUM (hIOMacTepoM.



3a oBepy BEPOAOCTOJHOCTH jaBHHX MCMPABa HE MOry Ja ce KopHucTe (pakCHMUIH NOTIHCA.

Yaau 92.

JlyniuKaTy jaBHMX MCIIpaBa MOy /1a ce W3/ajy Ha OCHOBY €BH/ICHIM]ja 101 YCIOBOM:
- 7la TMLIE TIO/IHECEe 3aXTeR 3a W3/1aBarbe JYTIIUKaTa,
- j1a ce opurunan oraack Hesakehum y ,,Cnyx0Genom rnacauky PC”, 0 uemy ce npuiaie n0kas o

YIJIATH TaKkce,
- [Ia Ce YIJIaTH U3HOC 3a M3/1aBake JAYTUIHKaTa KOjH je ponrcaH 1ieHOBHHKOM yeayra Llkone.

Yoaan 93.

Jlynaukar ce u3jaje Ha MponMcaHoM obpacily, a y cayuajy Ja TakaB obpasan He 1ocToju, uzaje
CE ¥yBEpCHE Cca CBHUM I1ojlaliMMa CcBCJO4YaHCTBa - JAUMIOME W HaAnoMeHOM Jja HE T0CTOH
ojrosapajyhu obpasau, koje nornucyje aupexrop llkone.

Axko y esuaeHuujn lllkone He nocroje nojauy o YYCHHKY H 3aBPIICHOM pa3pejly. 3aBpIIHOM,
0IHOCHO MaTyPCKOM HCITHTY, OJIHOCHO aKo je eBHSHIH]a YHHIITEeHA, AYIIMKAT CBEI0YaHCTBA —
JAMIIOME He MOoke aa ce u3jaa. O yspouuma 360r KOjuX JAYTUIMKAT HE MOKe Jla Ce W3/a CTpaHka ce
oDaBellTaBa aKToM.

EBHaenTHpaIb€ NeXaromKe JOKyMeHTalHje H jaBHUX HCnpaBa
Yaan 94.

EBuzienTHpatse — 3aBoherbe npeaaromKe J0KyMeHTalHje BpILK ce Ha ciejaehu HaunH:

- MaruuHa Kwura:

MarnuHa KHbHra BoJH €€ 3a CBAKOI' YYEHHKA Y OKBHpPY O/e/bema, noyes o ynuca y Llkony no
3aBplueTKa o0pa3oBaiba.

MaruuHa Kwura ce BOAM Ha nponucanom obpacuy y 00Ky cnosbiber Tadaka U yHYTpallther
aueTa.

MarnuHa KibHra Ha crnosbibem Tabaky ao0uja cBoj AenoBoAHM Gpoj U3 OMIITEr JENOBOJAHHKA Ha
moyeTKy iiKoncke rojaune. OBaj 6poj MaTHyHa KibHra 39]p)kaBa 0 3aBpIUETKA HIKOJIOBAaMka TOT
OJETbEA.

VHyTpallibH JIMCT MATHYHE KibHTe OTBapa Ce 3a CRAKOr yueHHKa ojipeljeHor ojiesberma H Moy hasa
ce ox ynuca yuenuka y lllkony 10 3aBplieTka HeroBor WKON0Bamka. Ha HAYMH OpeheH camum
ofpacuem yHyTpamer aucta. Y osaj obpasall Mopajy a ce YHecy CBH MOTPeOHM H TpaeHH
TMO/IaIM 0 YHEHHKY, Kao U MojalH o jasHuM ienpasama koje [likona ussaje y Be3u ca 1Konopamem
TO Y4EHHKA. VKOIMKO YHEHUK MCHA OJIC/bEHa, Hera NPaTH U HeroB JHCT U3 MATHYHE KEGHIE.
Bpoj koju yuennk ao6uje kao ,6poj MaTuune Kiure” y 1. paspeay. Yu4eHHK 3apxkasa 10 Kpaja
LIKOJIOBaA.

Bpoj yHyTpaiibUX AHCTOBa o/iroBapa 6pojy YUEeHHKA Y 0JeIberby.

3a Ta4YHOCT, a3y PHOCT M YPEAHOCT BoeHa MaTHUHE KibHI'€ OAI0BOPAH j€ ONE/bELCKH CTAPEILIHHA,
- Kibiira epujieHIMje 0 06pa30BHOBACTIMTHOM pajly:

Kbura eBujieHiije 0 06pa3oBHOBACTTMTHOM pajy BOJM CE€ 32 CBAKO O/JE/bEhe Ha MPONUCcaHOM
obpacuy 1 cajipiu CBE TPaKEHE N0/JaTKe.

CacTaBHM JIeO KibMre eBMJEHIMje 0 00pa3oBHOBACIIMTHOM pajly jecTe M Kibhra €BUICHUHjE
ocranux obanka 06pa30BHOBACIUTHON Pajia, KOja ce BO/IM HA MponucaHoM obpaciy.



3a Ta4yHoCT, @KYPHOCT W YPEAHOCT BO‘Q_EH:a NPOMACaHUX KILUra OATOBOPHH €Y MPEIMETHH
HACTABHULIK Y OJIC/bCHY H 0/IEJBEHCKH CTapellHHA.

- Kibura perucrpa yueHuka:

lllkona BoaM perucrap ynMCAHWX YHEHHKA y KMy peructpa. Kiury perucrpa peaoBHHX
yueHnka Bojiu cexperap Ilxoane.

- EBuzieHinja o nonaramy HCMUTA:

INpujasa 3a nojiarame U 3aNHCHAUK O TIONArary MCTMTA, KOjU Ce BOJC Ha mporucaHom obpacuy,
eBHJICHTHpAjy ce Y cKiazy ca oxpeabama [Ipasninuka o nonaraiby HCIUTa Yy LIKOJIM 33 PEAOBHE
W BaHpEJIHE YUCHUKE.

3aMUCHHK O 10JIaramby HCINTA BOJIH CE 32 CBAKOT YYEHHKA nocebHo.

3anuCHUK BOJIM MPEICEIHHK HCIIMTHE KOMMCH]E XeMHJCKOM 0TOBKOM HIIH MACTH/IOM.

[Mojaiy K3 3aniCHHKa YHOCE C€ y MaTHHHY KIbHTY.

- Ocrano:

JlenoBotHH GpO]j CBEIOUAHCTBA j€ AE10BOAHM OPO]j KEbHIE EBU/ICHIH]E 0/1€/beHa Y KOME j& YUCHUK
3aBpIIHO paspel, a AaryM je aarym oapxanor Ofememckor Beha, kaja cy yrepheHe oueHe u yenex
yHeHHKA.

Jlenososinu Opoj AMIUIOME je AeinoBoAHM Opoj 3anucHHKA O MOjaraky Marypekor, OQHOCHO
3aBPLIHOT HCTIMTA U JATYM OJprKaBarba CeIHULIE MCIIUTHOT 0100pa.

EBuEHIIMja M3aTHX CBEAOYAHCTABA M JIMILIOMA BOJIM CE& HAa MPOMHCAHOM MECTY Y MaTH4HOj
K31, Jlenoso/iHu 6poj H AATYM JIHILIOME YHOCE C€ Y YHYTPAIIFsH TUCT MATHYHE KIbHIe yHeHUKa
M Y KILUTY 3aBPLIHHX, OAHOCHO MaTypCKHX UCIHTA.

EIeKTPOHCKO KaHIETAPHCKO NOC10BALE

Yoan 95.

EnexTpoHcKo KaHuenapujcko nociosame obesdelyje aa ce y unpopmaunonom cuctemy odaBibajy
NOC/IOBH KaHLENAapHjCKOr' [10C/I0Baba, OJHOCHO @ C& y TOM CHCTEMY MOCTYIA ¢a MOJHECLMMa,
AKTHMA M 1TPUA03MMA Y eJeKTPOHCKOM 00/IHKY.

,[Iucraaa CJEKTPOHCKHX JOKYMEHATA

Yaau 96.

I[ocraBa CJCKTPOHCKOT JQOKYMEHTA ITYTEM nncbopmauuouor cHCTEMA T“ElpaHT}jE HHTEIPHTTT.
HEMPOMEHBUBOCT W HENOPELHUBOCT MOC/1aTOr JOKYMCHTA.

IMocTyname ¢ca JOKYMEHTHMA ¥ eJAEKTPOHCKOM KAHIEJIAPH jCKOM MOC10BAILY

Ynaam 97,

OcHoBHA eBH/IEHIIHja 0 AKTUMa M MpPeAMEeTHMa, MOMWC aKara U WHTEPHA JIOCTABHA KibUra y
EJIEKTPOHCKOM KAHLIENAapHjCKOM MOCIOBabY BOJE Ce Y HHPOPMALMOHOM CHCTEMY.

lNoanecun, aKTa ¥ NPHIO3M NPHUMJBEHU, OAHOCHO CA4YMIECHH Y ODJIUKY €JIEKTPOHCKOT IOKYMEHTA
uyBajy ce y HH()pOPMALHOHOM CHCTEMY.

VY uH(OpMalnoHOM CHCTEMY HyBajy Ce M eNIeKTPOHCKE KOIMje [OAHecaKa, akara M npuiaora 3a
KOj€ je M3BpIIeHa AUTHTANU3AlH]a.



3a npeameTe YMjH cy akTH Y 00Ky €eKTPOHCKOI JOKYMEHTA OMOT cniuca ce hopMupa 1 BOLH Y
eNEKTPOHCKOM 00IMKY ¥ HHPOPMALHOHOM CHCTEMY.

WurepHa joctasa npeamera W oakata y o0JMKY C/ICKTPOHCKOr JOKYMEHTA BPINH C& MyTeMm
HHOOPMALMOHOT CHETEMA.

[TpHMIbeHH €NEKTPOHCKH JOKYMEHTH JHEBIO ce COpTHpajy M (JopMHpa ce eeKTPOHCKA KEHIa
AOKYMEHATa ca JaTyMOM MNpHjemMa eNeKTPOHCKOr [OAHECKa, 0CHM aKo HMHPOPMALHOHH CHCTEM
o0e3belyyje nperTpary eneKTPOHCKHX A0KYMEHATa y NpeAMETHMA 110 JaTYMy MpHjeMa.

Ha kpajy paauor naua ce popMupa eleKTpOHCKa Pe3epBHa KONHja CBHX 0KyMeHaTa MPUCTHIIHX
Y TOKY pafHor jJaHa.

AKO Y BE3H €a MOCTYNKOM KOj1 CTIPOBO/IM €1CKTPOHCKHM MYTEM [IPUMH NOAHECAK. KT HIIH MPUIOT
Yy NanupHoj Gopmu, 110 npHjemy Te J0KyMeHTaLMje ITaMMa ce NAaNnMpPHI OMOT CHHCa Y KOjH ¢e Ta
AOKYMEHTaUMja yiake, NpH Hemy ManvpHU OMOT CIIMCA HOCH MCTH 6poj mpeaMera Kao M
eJIEKTPOHCKH.

EnexTponcka apxusa

Yan 98,

EnekTpoHCcKa apXuBa je 1eo nHhopMalMoHOr CHETeMa, Y OKBUPY KOra Ce 1yBajy [oAHeclH akTa u
[IPHIIO3H Y €IeKTPOHCKOM OOJHKY. TaKo Aa jé OCHIYpaHO AVIOTPajHO HyBae EeNeKTPOHCKE
apxuBcke rpalie, WeHO oapkaBame, MUIPHPaILE OZHOCHO TNpebauuBarme Ha HOBE HOCAue Y
nponucanuym popmaruma.

AKO ce eNleKTPOHCKa apXiBa W3 ctasa |. OBOI HjlaHa, OAHOCHO JIe0 Teé ApXHBE 3aTBApa, aKkTa M
TPHUTI034 W3 TE apXUBE, OJHOCHO TOT JIe/ia apXHUBE, 32 KOje HUje HCTEKAo POK NPOIMUCaH 32 Yy Bare,
MpeAajy ce HaLIEKHOM apXUBY y eNeKTPOHCKOM (hopMaTy y KOMe je NpOIHCaHO Ja ce dyRrajy y
HHPOPMALHOHOM CHCTEMY, OCHM aKO je Apyrauuje npormHcaHo 3aKOHOM.

XI [IPEJIAZHE " 3ABPIIIHE OJIPEJIBE
Yaau 99.

H3mene u AOITYHE OBOT MPABMIIHHKA BplUe ce Ha HavYWH npe,nnmjen 34 HEroBo JOHOLUEHE.

Yuan 100,
Osaj npaBuIHKK CTYIIA HA CHArY OCMOT JlaHa Ot IaHa 00jaBIbUBAtbA HA ornacHoj Tabau [lkone.
Yanaw 101.

JlaHoM cTynatba Ha cHary OBOF TpaBMIIHMKA Npectaje Aa Baxn [IpaBUIHMK O KaHIe1apHjckoM
nocnosarsy nen. 6p. 02-1/101 oa 23.04.2015. roaune

Y Huwy, aana 13.09.2023. roquse

3amenuk npeaceifita AIgQickor oabopa




